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l. Обrцне положения

1.1. Термиrrы и сокращенIlя

Азтоматизированнм
обработка
персонzl"льных

данньж

Обработка персонtlльных данньж с помощью средств вычислительной
техники

обработка персональных данных, содержащлlхся в информационной
системе персонzrльных данных либо извлеченньIх из такой системы (дмее
- персонtlльные данные), считается осуществленной без использования
средств автоматизации (неавтоматизированной), если такие дейсгвия с
персонalльными данными, как Iiспользованllе, уточненIlе, распроqтранение,
уничтожен}iе персональных данных в отношении каждого из субъекгов
персональньж данньж, осуществляются при непосредgгвенном участии
человека, обработка персональньн данных не можgг быть признана
осуществляемой с исполшованием средств автоматизацtlи только на том
основании, что персонмьные данные содержатся в информачионной
ctrcTeмe персональных данных либо былlt извлечены из нее. (п.п- 1-2 ч.l
<Положения об особенностях обработкrt персональньж данных,
осуществляемой без использован}lя средств автоматизацtlи), }тв.
Постановлением Правительства Россиl'iской Фелерачии от l 5.09.2008
]ф 687)

.Щокументооборот
,Щвижение документов в организации с момента llx созданrlя или
получения до завершения исполнения или отправки (ГосТ Р 7 0.8-20lз
<.Щелопроизволство и архивное дело. Термины и опрелеления>)

Блокlrровавlrе
персональных
данньtх

Временное прекращение обработки персональньж данных (за
Ilсключением случаев, если обработка необходима для угочнения
персональных данных)

вус Военно-учетная специlшьность
инн Илентнфикачlrонныt"l номер налогоплательщIlка
Информачнонная
crlcTeMa
персональных
данных

Совокупность фдержащихся в базах данных персональных данньtх и
обеспечивающiтх их обработку информаuионных технологrrй и
технических средств

обезличивание
персональных
данных

,Щействия, в результате которьж становится невозможным без
}lспользования дополнштельной информаuии определить принадлежность
пеРСОнtlльных данных конкретному субъекгу персонiлльных данньгх

Обработка
персональных
данньж

Любое действие (операчия) или совокупность действий (операчий),
совершаемых с Ilспользованием средств автоматизации rrлrr без
использования таких средств с персонмьными данными, включм сбор,
запись, систематизацию, накопление, хранение, угочнеяие (обновление,
лrзменение), riзвлечен}lе, исполы}ование, передачу (распространение,
предоставленl!е, досryп), обезличrrванrtе, блокrrрование, удlrление,
уничтожение персональных данных

огрнип OcHoBHoli государственный регrrстрационный номер индивидуальною
предприниматеJUI

Оператор
Обцесгво с ограниченной ответственностью <Е.Софо, осуществляющее
деятельность в качестве опе ратора персонarльных данных

Оператор
персонilльньж
данных

Госуларственный орган, муниципальный орган, юридическое или
физическое лlrцо, самостоятельно или совмеgгно с другими лицами
организующие и (или) осущесгвJulющие обработку персонalльных данных,
а также определяющие цели обработки персонilльньж данных, состав



персонаJIьнык данных, подлежащих обработке, действия (операчии),
совершаемые с персональными данными

Персональные
данные

"IIrобм информацlul относящiшся к прямо или косвенно определенному
или определяемому физrrческому лицу (субъекту персон!tльных данных)

полrrтrrка
Настоящм Политика в отношении обработки персональных данных ООО
<Е.Софт>

Предоставленlrе
персональньж
данньж

,Щействия, направленные на раскрытие персональньн данных
определенному лицу или определенному кругу лиц

Распространенlrе
персонiIльных
данных

,Щействия, направленные на раскрьпие персонаJIьньй данньж
неопределенному кругу лиц

скуд
Система KoHTpoJuI и управления доступом (для целей ограничениJl и

регистрации прохода людей и транспорта на заданную территорию или в
помещения)

Смешаннм
обработка
персональньж
данных

Обработка персонzrльньtх данных как с использованием
автоматизированньж средств. так и без применениJI средств автоматизации

Страховой номер индивидуального лIlцевого счета

Согласие субъекга
персонаJIьньж

данньж

Согласие субъекга персонмьньtх данвых или его представителя или
законного представитеJuI либо наследника на обработку персональньн
данных, предусмотренное Федеральным законом <О персональных
данньж)

Субъекг
персональных
данных

Человек, физическое лицо, которое прямо или косвенно определено или
определяемо с помоцью персонalльньж данных

Трансграничная
передача
персональных
даннык

Перелача персональньж данных на территорию иностранного государства
органу власти иностранного государства! иностранному физическому личу

или иностранному юридическому лицу

}кэп Усиленная квалифичированнм электроннаш подпись

уничтоrкенIrе
персональньж
данных

,Щейсгвия, в результате которых становится невозможным восстановить
содержание персонaшьньж данных в информачионной системе
персонalльньж данных и (или) в результате которых уничтожаются
матери!tльные носители персонalльных данньж

Федеральный закон
кО персональных
данньж)

Физrrческое лrrцо

Любой человек, явrrяющийся субъектом права - гражданин Российской
Фелерачии, гражданин иностранного государства или лицо без
гражданства, участвующее в гражданских, нtlлоговьн, трудовых и иных

JIравоотношениJIх

эдо Элекгронный документооборот (также
электронного документооборота)

автоматизированная система

обцие
персональные
данные

Категорrrи персональных данньж, которые обрабатываются оператором и
при этом не отнесены к спецliальным, бlrометрическим rt общедоступным
персональным данным,

снилс

Федеральный закон от 27 .07 .2006 Nq 152-ФЗ <<о персонаIьньж данньж)> в
действующей редакции



1.2. Нормативные ссылки

Нормативными источниками разработки наgгоящей Политики в отношении обработки
персонilльньж данных общества с ограниченной отвgгственносгью <Е.Софт> (далее - Политика)
явJUlются:

- КонстиryцияРоссийскойФелерачии;
- Федеральный закон от 07,07.2003 ]ф l26_ФЗ <О связи>;

- Федеральный закон от l3,03.2006 J\! 38-ФЗ кО рекламе);
- Федеральный закон от 27.07.2006 N 152-ФЗ (О персонzlльных данньгх));

- Фелермьный закон от 27,07.2006 Ng l49-ФЗ <Об информачии, информационных
технологиях и о защите информачии>;

- Указ Презrrдента Российской Федерации от 06.03.1997 Ns l88 коб угверждении
перечня сведений конфиденциального хараrгера> ;

- Указ Президента Российской Федераuии от 17.0З.2008 Ns 351 (о мерах по
обеспечению информационной безопасносги Российской Фелерации при
1.1спользовании информачионно-телекоммуникационных сетей международного
информационного обмена>;

- Распоряжение Президента Российской Федерации от 10.07.200l N9 з66-Рп (о
подписании Конвенциrt о защите физических лиц при авюматизированной обработке
персональных данньн));

- Посгановление Правительства Российской Федерации от l5.09.2008 Ns687 (Об
утвержлени}r положен!lя об особенноgгях обработки персональных данных,
осуществляемой без использования средств автоматизации);

- Постановленlrе Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 Ns2ll (Об
}тверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей,
предусмотренных Федеральным законом кО персональных данньж);* Посгановление Правительства Российской Федерации от 01.11.2012 Ns l1i9 (Об
утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в
информацrtонных сиgгемах персон:шьных данньж));

- Постановление Правительства Российской Фелерации от 29.О6.202| Ns 1046 (О
федеральном юсударственном контроле (надзоре) за обработкой персональньн
данных) (вмесге с <Положением о федеральном государственном контроле (налзоре)
за обработколi персонtlльньж данных));

- Приказ Роскомналзора от 22,07.2015 Ns 85 (Об }тверждении формы заявлений
субъектов персонaшьньж данньж о принятии мер по ограничению доступа к
информачии, обрабатываемой с нарушением законодательства Российской
Федерации в области персональных данных>;

- Приказ Роскомналзора от 24,12.2021 Ns 25З (Об угверждении формы проверочного
листа (списка конlрольных вопросов, ответы на которые свидетельствуют о
соблюдении lrли несоблюденlrи контролируемым лицом обязательньгх требований),
применяемого при осуществлении фелерального государственного контроля
(надзора) за обработкоt'i персонllльных ланньгх Федермьной службой по надзору в
сфере связи, информачионньж технологrtй li массовых коммуникаций rr ее
территориaшьными органами));

- Приказ Роскомнадзора от 27,102022 ]ф l78 кОб }тверждении Требований к оценке
врела, который можgг бьrгь причинен субъекгам персонмьных данных в случае
нарушения Федерального закона кО персонal,льньн даннь!х),

- Приказ Роскомнадзора от 28.10.2022 J{! l80 кОб }тверждении форм уведомлений о
намерении осуцествлять обработку персональных данных, об rrзменении сведениr'i,
содержащихся в уведомлении о намерении осуществлять обработку персонмьных
данных, о прекращении обработки персонaл_льных данньн));



Приказ Роскомнадзора от 28.10.2022 Nq 179 кОб угверждении Требований к
подтверждению уничтожения персо}rальньж данных);
Приказ Роскомнадзора от 14.1|.2022 Jф 187 (Об }тверждении Порядка и условий
взаимодействия Фелеральной сrryжбы по надзору в сфере связи, информационных
технологий и массовых коммуникаций с операторами в рамках ведения реестра учета
инцидентов в области персональньж данных);
Приказ Роскомнадзора от 19,06.2025 Ng l40 <Об }тверждении требований к
обезличиванIiю персонzлJlьных данных и мgгодов обезличивания персональных
данных, за }tскJIючением слrlаев, указанных в пункте 9.1 часги 1 статьи 6
Федерального закона от 27 июля 2006 г. Лg l52-ФЗ <О персональньж данньж));
Устав Общества с ограниченной отвgгсгвенносгью <Е,Софо.

1.3. Ще-пь разработки и основные принципы Политики

Настоящм Политика рiвработана с целью реaIлизации теfuваний законодательства
Российской Фелерачии в облаgги персонilльньD( данньн при их обработке в ООО <Е.СофтD (далее

- Оператор) и дейсгвуег в отношении всех персон:lльных данньж, которые Оператор можег
получить от субъеrгов персонtlльных данньж.

Сбор и обработка персонrшьных данньж осуществляется Оператором с соблюдением
принципов и условий, предусмотренных настоящей Политикой и законодательсгвом Российской
Федерации в обласги персонмьньж данных.

Политика является общедосryпным документом, который может предоставляться без
ограничений всем заинтересованным лицам.

Внутренние стандартыl поллlтики, процедуры, инструкции Оператора в отношении
обработки персональньж данньн рarзрабатываются с учетом положений настоящей Политики-

Оператор подчеркивает свою приверженность цели защиты прав и свобол человека и

фажданина при обработке его персональньж данных, в том числе защиты прав на
неприкосновенность чаgгной жизни, личную и семейную тайну.

Двтоматизированные сбор, хранение, обработка персонмьньж данных, составJuIющих
государственную тайну Российской Фелерации, в автоматизированных сисгемах Компании,
информачионно-телекоммуникационноЙ инфрасгрукгуре компани}l запрещены. Прелосгавление
доступа к TaкtlM сведениJIм с использованием автоматизированных сrrgгем Компании в
информачионно-телекоммуникационной инфрасгрукгуре Компании запрещено.

1.4. Сведения об Операторе

Наименование Оператора:
общесгво с ограниченной ответственностью <Е,Софп (ооо <Е,Софо)

Юридический адрес Оператора:
г. Москва, Рязанский проспект, дом 24, корrryс 2, этlпойком бД(Vl

Почтовый адрес Оператора:
г. Москва, Рязанский проспект, лом 24, корпус 2, этlпойком 6/XIll

ИНН Оператор а.'7 7 282| 647 0

Регrrстрационныt"l номер Оператора в реестре операторов персонtlльных данньн, ведение
которого осуществляется Роскомнадзором на основании п, 3 ч, 5 ст. 23 Федерального закона <<О

персональных данныю): 77 -22-08ОЗ66.

2. Щепи и правовые основания сбора и обработки персонаJIьных данных



в наqгоящей Полtтгике оператором устанавливается перечень челей обработки
персонlшьных данньж.

Правовыми основаниями сбора и обработки персонмьных данных Оператором могуг
являться:

- нормативные правовые акгы Российской Федерации и локальные нормативные акгы
Оператора;

- договоры или соглашения, закJIючаемые с Оператором, в том числе п}тем акцепта
публичной оферты (лалее * договоры и соглашенllя Оператора):

- сгороной которого либо выюдоприобрегателем или поручителем по которому
явJlяgгся субъекг персонaUIьных данных;

- ответственпым должностtlым лицом (отвсгственным сотрудником контрагента по
такому договору или соглашению) по которому является субъеrг персональных
данньж;

- согласие субъекга персональных данных илll его представителя или законною
представителя либо наследника на обработку персональных данных, предусмотренное
Федерапьным законом <о персональных данных) (далее - согласие субъекга
персональных ланных),

Оператором не обрабатываются персонalльные данные, rrзбыточные tlли несовместtlмые по
отношению к следующим установленным основным целям обработки персональных данных и
правовым основаниJIм их обработки:

лi
п/п

Щель сбора н обработкш
персоIlа.lьlIы\ даlilIыI

Правовое ocHoBaHlle обработкн персональных
дillIlIыI

1 Административно-хозяй gгвеннм
деятельность общества

правовыми основаниями для обработки
персонatльных данных являются:

- уставные документы Оператора;

- доюворы и соглашения Оператора;

- согласие субъекга персонaUIьных данных
2 Оформление (прекращение)

догryска должностных лиц и
гражлан Российской Федерации к
государственной тайне

Обработка персональных данных необходима д,lя
осуществления и выполнения возложенных
законодательством Российской Федерации на
оператора функций, полномочий и обязанностей в
части положений:

Обработка персонzл,льных данньж необходима для
осуществления }l выполнения возложенньн
законодательством Российской Федерачии на
оператора функциЙ, полномочиЙ и обязанностеЙ в
части положений:

- кГражданского кодексаРоссийскойФелерации>
(часть первм от 30. l 1. l994 Ns 5l-ФЗ, чаgгь
вторая от 26.0l, 1996 ЛЬ l4-ФЗ, часть третья от
26. l l .200l }Ь l46-ФЗ, часгь четвертая от
l 8. l2.2006 ЛЬ 230-ФЗ);

- <Налогового кодекса Российскоli Фелерачии>
(часть первм от 31.07,1998 Jф 146-Ф3, часгь
вюрм от 5,08.2000 JФ 1 l7-ФЗ);

- Федеральною закона от 08,02.1998 Ns l4-ФЗ
(ред. от 3 1.07.2025) <Об обществах с
ограниченной ответственностью)



м
п/п

Щель сбора и обработки
персоналыlых данных

Правовое основание обработки персональных
дilпных

Закона РФ от 21.07. l993 N9 5485J (о
государственной тайне>;

Посгано вления Правrrтельства Российской
Федерации от 0'l .02.2024 Ns l32 (Об

угвержлении Правил допуска должностных лиц
и Фаждан Российской Фелерацirи к
государственной тайне>

Правовыми основаниями для обработки
персональных данных являются :

t 

договоры 
и соглашения Оператора;

- согласIlе субъекга персонмьных данных
з Полl"rение лицензий и

осущесгвление лицензируемых
видов деятельности

Обработка персонiLльньж данных необходима для
осуществления и выполнения возложенньн
законодательgтвом Российской Федерачии на
оператора функчий, полномочий и обязанностей в

части положений:

- Федерального закона от 04.05.20l l N9 99-ФЗ (О
лицензированIiи отдельных видов
деятельности));

- Постановления Правительства РоссиIiскоI"r
Фелерачиlr от 15.04.1995 ,Цg 333 кО
лицензировании деятельности предприятий,

учреждений и организаций по проведению

работ, связанных с использованlrем сведенrrr'i,
составляющих госуларственную тайну,
созданием средств защиты информации, а также
с осуществленI,tем мероприят}rй и (или)
оказанllем услуг по защите государственной
тайньi)
Постановленrrя Правительства Российской
Фелерации от 03,02.2012 Ns 79 кО
лицензировании деятельности по технической
защите конфиденциальной информачиrr>,
Поgгановленrrя Правrrтельсгва Российской
Федерации от 03.03.2012 Ns l7l кО
лицензировании деятельности по разработке и
производству средств защиты
конфиденциальноir информачии>;
Поgгановления Правительства Российской
Фелерачии от l6,04,20l2 Ns З 1З (Об
утвержденлrи Положения о лицензировании
деятельности по разработке, производству,
распространению шифровальных
(криптографических) срелств, информационньrх
систем и телекоммуникационньн систем,
защищенных с использованием шифровальных
(криптографических) срелсгв, выполнению
работ, оказанию услуг в обласги шифрования

о мацlltl, технtlческо обсл llванllю



JYg

пlп
I_(e,rb сбора и обработки

сональных данныхпе
Правовое основание обработки персональнь!х
данных

шифровальных (кригrгографических) средств,
информачионных систем и
телекоммуникационных систем, защищенных с
использованием шифровальных
(криптографических) средств (за исключением
слriая, есллr техническое обслуживание
ш ифровальных (кригlтографических) средсгв,
информачионньгх систем и
телекоммуникационньж систем, защищенных с
использованием шlrфровмьных
(криптографических) средств, осуществляgгся
для обеспечения собсгвенных нужд
юридического лица или индивидуального
прелприниматеrrя)>

Правовыми основаниями для обработки
персональньн данньIх являются:

- договоры и соглашения Оператора;

- согласие с бъекга п н;шьных данных
4 Повышение квалификации

работнrtков Оператора по
осуществJшемым направлениям
деятельности (профессиональная
переполготовки)

Обработка персональньж данных необходима для
осуществления и выполнения возложенньж
законодательством Российской Фелерачии на
оператора функций, полномочий и обязанносгей в
часги положений:

- Федермьного закона кО промышленноli
безопасности опасных производственных
объекгов) от 21.0'1.1997 JФ 1 16_ФЗ;

- Федеральною закона коб образовании в
Российской Фелерации> от 29.12.2012 Np2'73-
ФЗ;

- Постановления Правительства Российской
Фелерации от 03.02.20l2 Ns 79 (О
лицензировании деятельности по технической
защите конфиденциальноr-l информации>;

- Постановления Правительства Российской
Федерации от 03.03,20l2 Ns l7l кО
лицензировании деятельности по разработке и
производству средств защ}.Iты
конфиденциальной информачии>;

- Посгановления Правительсгва Росслtйской
Фелераuии от l6.04.2012 Ns 3l3 (Об
утверждении Положения о лицензировании
деятельности по разработке, производствуt

распространению шифровальных
(криmографических) срелств, информационньrх
систем и телекоммуникационных систем,
защищенных с использованием шифровальньrх
(криптографических) средств, выполнению
работ, оказанию услуг в области шифрования
ин обсл lltsанtlюо мацtltt техническом
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пlп
[!е.ль сбора и обработки
персональных данных

Правовое основание обработки персональных
данных

шифровальных (криптографических) средств,
информачионньж систем и
телекоммуникационньrх систем, защищенных с
использованием шифровальных
(криптографических) срелств (за исключением
слу{м, если техн}lческое обслуживание
шифровальньж (криптографических) срелсгв,
информационных систем и
телекоммуникационных систем, защищенных с
использованием шифровальных
(криптографических) срелсгв, осуществJulется
для обеспечения собсгвенньж нужд
юридического лица или индивидуaulьного
предпринlrмателя)>;
Приказа MaIC России от 16 декабря 2024 г. Ns
l l20 (Об определении порядка, видов, сроков
обучения лиц, осуществляющих трудовую или
служебную деятельность, по программам
противопожарного инструкгажq требований к
содержанllю указанньIх программ, порядка их
rгверждения и согласования и категорий лиц,
проходящих обуrение по дополнительным
профессиональным программам в обласги
пожарной безопасности>

Правовыми основаниями для обработки
персонiutьньж данных являются:

- договоры I.t соглашенItя Оператора;
согласие с кта пе сонaшьных данных

Выполнение обязанносгей при
осуществлении воинского учета
работников Оператора

обработка персональньн данньтх необходима для
осуществления и выполнения возложенньж
законодательством Российской Федерации на
оператора функций, полномочий и обязанностей в
чаgги положенtrl-r:

- Федерального конституционного закона от
30 01.2002 ЛU l-ФКЗ <О военном положении));

- Фелерального закона от З l 05,l996 }ф 61-ФЗ (Об
обороне>;

- Федерального закона от 26 02 |997 Л! 3 1-ФЗ кО
мобилизационной подготовке и мобилизации в
Российской Федерачии>.

- Федерального закона от 28,03.1998 Ns 53-ФЗ кО
воинскоir обязанности lr военной службе>;

- Указа Президента Российской Федерачии от
02.10, l998 ЛЪ l175 коб угверждении положения
о военно-танспортной обязанностrr>;

- Постановления ПравительсгваРоссийской
Федерачии от 27. l 1.2006 Ns 719 кОб

е хtден1,1и положения о BorIHcKoM чете));

5
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п/п
Ще.ль сбора и обработки
персондJIьных данных

Правовое основание обработки персонаJIьных
данных

Прlrказа Минисгра обороны Российской
Федерации от 22.11.202| Лs 700 (Об

угверждении Инструкчии об организации

работы по обеспечению функционирования
системы воинского учета)

6 Полбор персонала (соискателей)
на вакантные должности
Оператора

Обработка персонмьных данных необходима для
осуществления и выполнения возложенных
законодательством Российской Фелерачии на
оператора функчий, полномочий и обязанностеri в
части положений:

- <Гражланского кодекса Россиriскоl'i Фелерачии>
(часть первая от 30, l1.l994 .l{s5l-ФЗ, часть
вторм от 26.01.1996 Л! l4-ФЗ, часть третья от
26.1 1.200l Ns l46-ФЗ, часть четвертм от
l8.12.2006Ng 230_ФЗ);

- <Трулового Кодекса Российской Федерации> от
З0,12.200l Nч 197_ФЗ;

- Федеральною закона от 12.12.202З JYs 565-ФЗ (О
занятости населения в Российской Федерации>

Правовыми основаниями для обработки
персонalльных данных являются :

- договоры и соглашения Оператора;

- согласие субъекта персонаJIьных данных
7 Формирование кадрового резерва

Оператора для целей замещения
вакантньж должностеr:i Оператора

Правовыми основан}lями для обработки
персональных данных явJlяются:

- согласие субъекга персональных данных
8 Исполнение требованиli,

предусмотренных
законодательством Российско й
Федерации в обласги охраны
труда

обработка персональных данньгх необходима для
осуществления и выполнения возложенных
законодательством Российскол-t Федерации на
оператора функчий, полномочий и обязанноgгей в
части положений:

- кГражланского кодекса Российской Фелерачии>
(часть первая от 30. l 1. l994 Л! 5l-ФЗ, часть
вторая от 26.01, 1996 Nч l4-ФЗ, часть третья от
26 l1 200l Ns 146-ФЗ, часть четвертм от
18.12.2006 Лs 230-ФЗ);

- кТрулового Кодекса Российской Федерации> от
30.12,200l ]Ф 197-ФЗ;

- Федерального закона от l7.07,1999Ns l81-ФЗ
кОб основах охраны труда в Россиriскоl:i
Федерации>;

- Фелеральною закона от 28.12.20l'З ]tIs 426-ФЗ (О
специальноt"{ оченке условилi труда>;

- ПостановленияПравительстваРоссийской
Фелерачrtи от 24.12.202l ЛЬ 2464 (О порядке
обучения по охране труда и проверки знания
требований охраны труда)



Jф
п/п

Щель сбора и обработки
персональных даншых

Правовое основание обработки персональных
даtlпых
Правовыми основаниями для обработки
персонzrльных данных явJUlются :

- договоры и соглашения Оператора;

- согласие субъекга персональньIх данных
9 Осуществление лоюворной

деятельности в цеJIях оказания

услуг и выполнения работ
индивидуaшьнымri
предпринимателямIr и

физическими лицами, лри которой
Оператор является заказчиком или
генерtцьным подрядчиком

Фед ации об }iсполнительном
Осуществление договорной
деятельности в цеJuIх оказанllя
услуг и выполнения работ
юридическими ллlцами, при
которой Оператор является
зака:}чиком или генеральным
подрядчиком

Обработка персонмьных данных необходима для
осуществленtu ll выполнения возложенных
законодательством Российской Фелерашии на
оператора функций, полномочий и обязанноgгей в
части положений:

- <Гражданского кодексаРоссийской Фелерации>
(часть первая от 30. l l. l994 Jф 51-ФЗ, часгь
вторая от 26.0l, l996 Ng l4-ФЗ, часть трsгья от
26.1 1,200l Лb l46-ФЗ, часть четвертая от
l8,12.2006 Nэ 230-ФЗ);

- кНалогового кодекса Российскоli Федерации>
(часть первм от 3 1.07. 1998 Ns l46_ФЗ, часть
вторzш от 5 08 2000 Jllb l l7-ФЗ),

- Фелермьного закона от 06.12,2011 Nр 402-ФЗ кО
бухгмтерском учете>;

- <Положенrrя по ведению бухгалтерского учега и
о галте ской отчgтности в Российской

Обработка персонaшьных данных необходима дIя
осуществлен}tя и выполнения возложенных
законодательством Российской Фелерачии на
оператора функций, полномочиr'i и обязанностей в
части положенrtй:

- <Гражданского кодексаРоссийскойФедерации>
(часть первая от 30. l l. 1994 Ns 5l-ФЗ, часть
вторая от 26,01,1996 Ns l4-ФЗ, часть третья от
26. 1 1.200l .Т!! 146-ФЗ, часть четвертм от
l8 12.2006 Nч 230-ФЗ);

- кНалогового кодекса Российской Фелерачии>
(часть первм от 31.07,1998 Jф 146-ФЗ, часть
вторая от 5 08 2000 lЪ 117-ФЗ);

- Федермьного закона от 06, 12.201 l ]t! 402-ФЗ (о
бухгалтерском учеге>;

- кПоложенtrя по ведению бухгалтерского учега и
бухгмтерской отчетности в Россиriской
Федерациlr> (угв. Приказом Минфина России от
29.07 l998 JФ 34н)

Правовыми ocнoBaHIяMtl для обработки
персонzлльных данных явJUIютоя:

- доюворы и соглашения Оператора;
- согласие субъеrга персональных данных;
- судебные акгы, акты другого органа или

должностного лица, подлежащие исполнению в
соответствии с законодательством Российской

производстве
l0.
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п/п

Щель сбора и обработки
персональных данных

Правовое основание обработки персонаJIьных
данных

Федерации> (угв. Приказом Минфина России от
29.07. l998 Nэ 34н)

правовыми основаниями для обработки
персонatльньrх данньIх являются.

- договоры и фглашения Оператора;

- согласие субъекга персональньж данньж,
- судебные акгы, акты другого органа или

должностного лица, подлежащие исполнению в

соответствии с законодательством Российской
Федерачии об исполнительном производстве

l1 Осуществление договорной
деятельност1.1 в целях оказания

услуг и выполненlrя работ для
физических лиц, в том числе -
индивllдуilльньж
предпринимателей, при KoTopoli
Оператор является rlсполнителем

Обработка персональньж данных необходима для
осуществления и выполнениJI возложенньн
законодательgгвом Российской Федерации на
оператора функчий, полномочий и обязанностей в
часги положений:

- <Гражданского кодексаРоссийскойФелерации>
(часть первм от 30. l l. l994 Ns 5l-ФЗ, часть
вторая от 26.0l, 1996 Ns 14-ФЗ, часть третья от
26 l l .200l ],ts l46-ФЗ, часть четвертм от
l8,12.2006 Ns 230_ФЗ);

- кНалогового кодекса Россил-lской Федерации>
(часгь первая от 31.07. 1998 Ns 146-ФЗ, часгь
вторм от 5.08.2000 Nя 117-ФЗ),

- Федерального закона от 06 ,|2.2011 N 402-ФЗ (О
бухгалтерском учете>;

- кПоложения по веденлiю бухгалтерского учега и
бухгалтерсколi отчетности в Российской
Федераuии> (угв. Приказом Минфина России от
29.07, l998 Nч 34н)

Правовыми основаниrIми для обработки
персонaцьньн данных явJUlются :

- договоры и соглашения Оператора, в том числе
заключаемые пугем акцеIтга публичной оферты;

- согласие субъекга персонtlльньж данньrх;

- судебные аrгы, акты другого органа или
должностного лица, подлежащие исполнению в
соответствии с законодательством Росслtлiской
Федерации об исполнительном производстве

l2 Осуществленlrе договорной
деятельности в целях ока:}аниJI

услуг ll выполнения работ для
юрliдических лиц, прIl котором
Оператор является исполнителем

обработка лерсонмьных данных необходима дJIя
осуществленtlя ll выполнения возложенньж
законодательством Россиriской Федерации на
оператора фуr*цил-l, полномочrrй и обязанностей в
части положенrrй,

- кгражданского кодекса Россиliскоl-t Федерации>
(часть первм от 30, l 1.1994 Л! 51-ФЗ, часть
вторм от 26.0l. l996 Ns 14-ФЗ, часть третья от
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п/п
Щепь сбора и обработки
персонаJlьных даltных

Правовое основание обработки персональных
данных

26. l 1.200l Ng 146-ФЗ, часть четвертм от
18.12,2006 Nч 2ЗO_ФЗ);
<Налоговою кодекса Российской Федерации)
(часгь первм от 3 1.07. l998 Л! 146-ФЗ, часть
вюрм от 5.08.2000 Nэ 117_ФЗ);
Федерального закона от 06. l2.20l 1 Jф 402-ФЗ (О
бцгалтерском учеге>;
кПоложения по ведению бухгалтерского уrега и
бухгалтерской отчетности в Российской
Федерации> (угв, Приказом Минфина Россиlr от
29 07 1998 ,Ф 34н)

Правовыми основаниями для обработки
персональных данных являются :

- доюворы и соглашения Оператора, в том числе
закJIючаемые п}тем акцепта гryбличной оферты;

- согласие субъекта персональньн данных;
- судебные акгы, акгы другого органа или

должностного лица" подлежащие исполнению в
соответствии с законодательством Российской
Федерации об исполнительном производстве

lз Участие в конституционном,
гражданском, административном,
уголовном судопроизводстве,
судопроизводстве в арбитражных
судах

обработка персональных данных необходима для
осуществления и выполненшI возложенных
законодательgгвом Российской Федерации на
Оператора функuий, полномочий и обязанностей в
части положений:

- <Уголовно-процессумьного кодекса Российской
Федерации> от l8.12.2001 N l74-ФЗ;

- кКодекса Российской Фелерации об
административных правонарушениях) от
30 12 200l Jф 195-ФЗ;

- кАрбитражного процессумьного кодекса
Российской Федерации> от 24.0'l .2002 Jф 95-ФЗ;

- <гражланскогопроцессуt]льноюкодекса
Российской Федерации> от l4. 1 1,2002 Ns 138-
ФЗ;

- ккодексаадминистративного судопроизводства
Россил"tскол-t Федерачии> от 08.0З.20l5 Ng 21-ФЗ;

обработка персональных данных осуществляется в
связи с участI.1ем в констlrryционном, гражданском,
администратrlвном, уголовном судопроизводстве,
судопроизводстве в арбитражньж судах

Правовыми основанllями для обработки
персонzlльньж данных являются :

- договоры и соглашения Оператора, в том числе
заключаемые п м акцепта Ilчноil



м
п/п

Щель сбора и обработкlr
персональных данных

Правовое основанпе обработки персонаJtьных
данных

l4 Обеспечение соблюдения
законодательства Российской
Федерачии об исполнительном
производстве

Обработка персонa!льных данных необходима для
осуществления и выполнения возложенньж
законодательством Российской Федерацлrи на
оператора функчиl"r, полномочий и обязанносгей в
части положенltй:

- Фелермьного закона кОб rrсполнrtтельном
производстве) от 02,10.2007 N9 229-ФЗ

Правовымлt основаниями для обработки
персональных данньIх явJIяются.

- судебные акгы, аюы другого органа или
должностного лица, подлежащие исполнению в

соотвgтствии с законодательством Российской
Федерации об исполнительном производстве

l5 Ведение кадрового и
бухгаптерского уrега

Обработка персонilльных данных необходима для
осуществления и выполнения возложенньж
законодательgгвом Российской Фелерачии на
оператора функций, полномочий и обязанносгей в
части положений:

- <Гражданского кодексаРоссийскойФедерацию>
(часть первая от 30. l 1. l994 Ns 51-ФЗ, чаqгь
вторм от 26.0l, 1996 .Т!! l4-ФЗ, часть третья от
26.|1.2001Ns l46-ФЗ, часть четвертiш от
l8. l2,2006 Л! 2ЗO-ФЗ);

- <Налогового кодекса Российской Фелерачии>
(часгь первм от 31.07.1998 JtIq l46-ФЗ, часть
вторая от 5.08.2000 Nэ l l7-ФЗ);

- <Трулового кодекса Российской Федерации> от
30 12.200l Ns l97-ФЗ;

- Федермьного закона от 06 12 201 1 Ns 402-Ф3 (О
бцгалтерском учеге>;

- Постановления Правительства Российской
Федерации от l6.04.2025 М 50l (Об
}тверждении Положения об особенностях
направления работников в служебные
командировки);

- Посгановления Госкомстата России от
05.01.2004 Ns l (Об }тверждении
унифицированных форм первичной учегной
документации по учету труда и его оплатьD);

- <<Положения по ведению бухгалтерского учета и
бухгалтерской отчетности в Российской
Фелерачии> (утв. Приказом Минфина России от
29.07. l998 Nя 34н)

Правовыми основаниямri для обработки
персональных данных являются:

- договоры и соглашения Оператора, в том числе
заключаемые акцепта п rlчно}.i о



лъ
п/п

Щель сбора и обработки
персональных даннь!х

Правовое оспование обработки персональных
данtlых

согласItе субъекга персональных данных
16 Исполнение требований,

трудового и нllлогового
законодательgгва в отношенllи
работников Оператора

Обработка персон.lльных данных необходима для
осуществления и выполнениrl возложенньtх
законодательством Российской Фелерации на
оператора функчий, полномочий и обязанностей в

часги положений:

- кГражданскогокодексаРоссийскойФедерации>
(часгь первм от 30- l l .1994 JtIg 5l-ФЗ, часrь
вторая от 26.01.199б Ns 14-ФЗ, часть третья от
26,l1.200l .I!Ь 146-ФЗ, часть четвертм от
l8,12.2006 JФ 2ЗO-ФЗ);

- кНалогового кодекса Российской Федерачии>
(часть первая от 31.07. 1998 Jrt 146-ФЗ, часть
вторм от 5.08.2000 J''{!r 1 17-ФЗ);

- кТрудового кодекса Российской Федерации> от
30.12.200l Лs l97-ФЗ;

- Федерального закона <О социальной защите
инвilлидов в Российской Федерации> от
24.|1 1995 ]ф 181-ФЗ;

- Федерального закона от 01.04.1996 Ns 27-ФЗ <Об
индивидумьном (персонифичированном) учсге
в сиgгеме обязательного пенсионною
страхования>;

- Федерального закона m 06 .12.2011 N9 402-ФЗ (О
бухгалтерском уrеге>;

- Фелерального закона от 28,12.20l3 Ns 400-Ф3 (О
страховых пенсиях>;

- Поgгановления Правительства Российской
Федерачии от 16.04.2025 J\! 50l (Об

}тверждении Положения об особенносгях
направления работников в служебные
командировки>;

- Постановления Госкомсгата России от
05.01.2004 Ns 1 кОб угверждении
унифичированньж форм первичной учегной
документации по учету туда и его оплаты);

- кПоложения по ведению бухгалтерского учета и
бухгалтерской отчетности в Российской
Федерации> (утв. Приказом Минфина России от
29.07.1998 N 34н)

Правовыми основаниями лля обработки
персональных данньгх являются:

- договоры и соглашенllя Оператора;

- согласие субъекта персонalльных данных
|7 обеспечение соблюдения

пенсионного законодательства
Российской Федерации

Обработка персонzlльных данных необходима для
осуществления и выполненItя возложенных
законодательством Российской Фелерачии на



м
п/п

Itель сбора и обработки
персонаJlьных данных

Правовое основанне обработки персональных
данных
оператора функций, полномочий и обязанноqгей в

части положенtlи
<Налогового кодекса Российской Федерации>
(часгь первая от З 1.07.1998 Ns 146-ФЗ, часть
вторм от 5.08.2000 Nе 117-ФЗ);
<Трудового кодекса Российской Федерации> от
З0.12.2001 Ns l97_ФЗ;
Федерального закона (О социальной защите
инвалидов в Российской Федерации> от
24.11.1,995 Nq 18l-ФЗ;
Фелеральною закона от 06. 12.201 1 Ns 402-ФЗ (О
бухгалтерском учеге>,
посгановления Госкомgгата России от
05,01.2004 Ns l (Об }тверждении
унифицированных форм первичной учегной
документации по учегу труда и его оплаты));
<Положения по ведению бцгалтерского yreTa и
бухгалтерской отчgгности в Российской
Федерации> (угв. Приказом Минфина России от
29,07.1998 N 34н)

Правовыми основанriями для обработки
персонaшьньж данных являются:

- договоры и соглашенtlя Оператора;

- согласие субъекга персональных данньж
l8 ,Щобровольное медIiцtlнское

страхование
Обработка персон:lльных данных необходима для
осуществления и выполнения возложенных
законодательством Российской Фелерации на
оператора функций, полномочий и обязанностей в

части положепий:
* кГражданского кодексаРоссийскойФелерачии>

(часть первм от 30, l1.1994 Ns 51-ФЗ, часть
вторм от 26.0l , l 996 Лs l4-ФЗ, часть третья от
26.11,200l ЛЬ l46-ФЗ, часть четвертм от
l8.12,2006 Nч 230_ФЗ);

- <Налогового кодекса Россиl-tскоit Федерации>
(часгь первм от З l,07.1998 Ns 146-ФЗ, часть
вторм от 5.08,2000 N l l7-ФЗ);

- Закона РФ оT 27,11.|992 Ns 40l5-l (об
организации страхового дела в Российской
Федерации>;
Фелерального закона от 06. 12.20l i Ng 402-ФЗ кО
бухгмтерском учеге>;

- Поgгановления Госкомgгата России от
05,01.2004 J,,Ig l (об }тверждении
унrrфицированных форм первичной учсгной
документации по учету труда и его оплаты));

- <<Положения по веден}tю бухгалтерского учега lr

бухгалтерской отчетностIl в Российской



ЛЪ

п/п
I|ель сбора н обработки

сональных данныхпе
Правовое основание обработки персональных
данных

Федерации> (угв, Приказом Минфина России от
29 07 1998 Лэ З4н)

Правовыми основаниями для обработки
персонtlльных данных являются:

- договоры и соглашения Оператора;
согласие hта п нальных данных

l9 Продвижение товаров, рабо1
услуг на рынке пугем
осуществлениJI прямьж контактов
с потенциtшьным потребителем с
помощью средств связи

обработка персональных данных необходима для
осуществления tI выполнениJI возложенных
законодательством Российской Фелерации на
операюра функций, полномочилi и обязанностей в
чаgги положений:

- кГраждансКого кодексаРоссийской Федерации>
(часть первм от 30. l l. l994 Jф 5 l-ФЗ, часть
вторм от26.01.1996 Ns l4-ФЗ, часть третья от
26,1l,200l Лf9 i46-ФЗ, часть четвертм от
l8.12,2006 Nч 230_ФЗ);

- Федерального закона от l3.0З 2О06 Ns 38-ФЗ (О
рекламе>;

- Федерального закона от 0'7 .07 .2ОО3 Np l26-ФЗ <о
связIl))

Правовыми основаниями для обработки
персонuIльньж данньн явJUIются:

- договоры и соглашениJI Оператора, в том числе
заключаемые пугем акцепта публичной оферты;
согласие с екта п сональных данных



2.1. Объем и категории обрабатываемых персопаJlьных данных,
категории субъекгов персональных данных

Объем и категории обрабатываемьж персональных данньж, катеюрии субъекгов
персонilльных данньrх, данные которых обрабатываются Оператором, опредеJIяются исходя из

челей сбора и обработки персонllльных данных:

.}&

п/п
Щель сбора lr обработкlr

сона.пьIIых даIlIIыIпе
Категории субъекгов персональных данных и

батываемых пепе сональных данныхечень об
Адм инисгративно-хозя йственнм
деятельность общества

Учредители Оператора и аффилированные лица
(общие персональные данные):
- фамилия, имя, отчество;

- ИНН;
- пол;

- год рожденлrя;

- месяц рождения;
- дата рождения;
- место рождения;
- гражданство;

- сведения о документе, удостоверяющем
личность;

- огрнип
2 Оформление (прекращение)

допуска должностньн лиц lt
граяцан Российскоl"l Федерачlrи к
госуларственной тайне

Работники Оператора (общие персонlulьные
данные):

- фамилия, Ilмя, отчество,

- год рожденIrя;
- месяц рождения;
- дата рождения;
- место рождения;
- семейное положение;

- адрес фаrгического проживания;

- адреса регистрации (по месту жительства и
месту пребывания);

- номер телефона,

- граждансгво;

- данныедокументц удостоверяющеголичность;
- данные документq удостоверяющею личность

за пределами Российской Фелерации;

- профессия;

- должность;
- сведения о трудовой деятельности (в том числе

стаж работы, данные о тудовой занятости на
текущее время);

- сведения об образовании;

- фотоизображение лица

Работники Оператора (специальные категории
персональных данньж):
- сведения из справки о наличии (отсцствии)

димостIi л головногоIlлIl актах

l



л}
я/я

Щель сбора и обработки
персональных данных

Категории субъектов персональных данных и
перечень обрабатываемых персонаJIьных данных

преследования либо о прекращении уголовного
преследования

Близкие родственники работников Оператора - мать,
отеч, брат, сестра, сын, дочь, жена, муж (общие
персональные данные):

- фамилия, имя, отчесгво,

- год рождения;
- месяц рождения;
- дата рождения;
- место рождения;
- гражданство;

- место работы;
- должность;
- адрес факгического проживания;

- адреса регистрации (по месry жительства и
месгу пребывания)

J Получение лицензиri и
осуществление лицензируемых
видов деятельностIl

Работники Оператора (общие персональные
данные):

- фамилия, имя, отчество;

- место рождения;
- номер телефона;

- сведения о трудовой деятельности (в том числе
стаж работы, данные о тудовоЙ занятости на
текущее время);

- сведения об образовании
.1 Повышение квалификации

работников Оператора по
осуществJUIемым направлениям
деятельности (профессиональная
переподютовклt)

Работники Операюра (общие персональные
данные):

- фамилия, имя, отчество;
_ пол;

- возраст;

- год рождения;
- месяц рождения;
- дата рождения;
- место рождения;
- грая(данство;

- данныедокумента, удостоверяющеголичность;
- адреса регистрации (по месгу жлrтельсгва и

месту пребывания);

- номер телефона;

- адрес электронной почты;

- данные документов об образовании,
квалификации, профессиональной подготовке,
сведения о повышении квалификации;

- сведеЕия о трудовой деятельности (в том числе
стаж работы, данные о трудовой заняюgги на
текущее время);

- СНИЛС;



лi|
пlп

I(ель сбора и обработкн
персональных данtlых

Категории субъекгов персональных даннь!х и
перечень обрабатываемых персональных данных

ИНН;
фотоизображение лица в элекгронном виде;

фотоизображение лица на бумажном носителе
5 Выполненrtе обязанностелi при

осуществлении воинского учета
работнrtков Оператора

Работники Оператора (общие персональные
ланные):

- фамилия, имJI, отчество;

- год рождениJl;
- месяц рожденлл,
- дата рождения;
- место рождения;
- семейное положение,
_ пол;

- адрес электронной почты;

- адрес факгического проживания;

- адреса регистрации (по месгу жительства и
месгу пребывания);

- номер телефона;

- СНИЛС;
- ИНН;
- гражданство;

- данныедокумента, удостоверяющеголичность;
- данные водительскогоудостоверения;

- профессия;

- должность;
- отношение к воинской обязанности, сведения о

воинском учете:
- категория запаса,

- воинское звание;

- состав (профиль);

- полное кодовое обозначение ВУС;
- категория юдности к военной службе;
- на[tменование военною комиссариата по

месту воинского учета;
- основные данные документа воинского

учега (наименование, серия, номер, кем и
когда выдан);

- принадлежность к казачеству;

- нzlложение административньrх взысканий
за невыполнение обязанносгей по
воинскому учету,

- наличие допуска контрольных органов,
- прохождение военных сборов (всех

видов) во время работы в организации;

- нauичие закJIюченного ко}rгракта на
пребывание в резерве;

- даты и номера приказов о приеме и

увольнении сотудника;
- сведения об об азованtlи,



м
п/п

Щель сбора lr обработкн
персональных данных

Категории субъекгов персональных данных tt

перечень обрабатываемых персональных данных
фото-видеоизображение л}tца,

сведения о состоянии здоровья;
знание иностранных языков:

- наименование;

- степень знания

Члены семьи работника Оператора (общие
персональные данные):
- фамилия, имя и отчество;

- степень родсгва;
- год рождения;
- месяц рождения;
- дата рождения

6 Полбор персонма (соискателей)
на вакантные должностrt
Оператора

Кандидаты в работники Операmра (общие
персональные данные):
- фамилия, имя, отчество;
_ пол;

- возраст;

- год рождениJI;
- месяц рождения;
- дата рождения;
- место рождения;
- гражданство;

- адрес факгического проживания;

- адреса регисграции (по месту жительства и
месту пребывания);

- номер телефона;

- почтовый адрес;

- адрес электронной почты;

- данные документов об образовании,
квмификацrtи, профессиональной подютовке,
сведения о повышении квалификации;

- семейное положение;

- сведения о трудовом и общем сгаже;

- сведения о предыдущем месте работы;
- наличllеводительскогоудостоверения

кавдидаты в работники оператора (специ:шьные
категории перФнмьных данных) :

- сведения об инвалидноqги из справки медико-
социальной экспертизы и индивtiдуальной
программой реабиллrтации инвалида;

- информачия о нaцичии либо отсугсгвии
наказания за потребление наркотIlческих средств
или психотропных веществ;

- сведения, содержащиеся в медицинских
документах, вкJIючм информачию о
прохождении предварительньж и периодических



м
п/я

Щель сбора и обработки
персонаJlьных данных

Категории субъекгов персональных данных и
перечень обрабатываемых персонаJIьных дRнных

медицинских осмотов (освlrдgгельgтвований),
наличии или отс}тствии медицIlнских
противопокaL:}аний к выполнению трудовых
обязанносгей;
сведенttя из справкIr о нмичlrи (отсугствии)
судимости и (или) фактах уголовного
преследования лlrбо о прекращенl{и уголовного
преследования

7 Формирование кадрового резерва
Оператора лrв целей замещения
вакантных должносгей Оператора

Кандидаты в работники Оператора (общие
персональные ланные):

- фамилия, имя, отчество,

- пол;

- возраст;

- год рожденIц;
- месяц рождения;
- дата рождения;
- меgто рождения;
- гражданство;

- адрес факгического проживаниJl;

- адреса регистрации (по месту жительства и
месту пребывания);

- номер телефона;

- почтовый адрес;

- адрес элеtсгронной почты;

- данные документов об образовании,
квалификации, профессиональной подготовке,
сведения о повышении квалификачии,

- семейное положение;

- сведения о трудовом и общем стаже;

- сведения о предыдуцем месте работы;
- нaцичиеводительскогоудосговерения

8 Исполнение требований,
предусмотренных
законодательством Российско й

Фелераuии в обласги охраны
1руда

Работники Операюра (общие персональпые
данные):

- фамилия, имя, отчество,

- пол;

- возраст;

- год рожденIrя;
- месяц рождения;
- дата рождения;
- место рождения;
- гражданство;

- данные докумеlrга, удостоверяющего личность;

- адреса регистрпции (по месту жительства и
месгу пребывания);

- номер телефона;

- адрес элекгронной по"lты;



лъ
п/п

Щель сбора и обработки
персоналыlых данныI

Категории субъекгов персональных данных и
перечень обрабатываемых персональных данных

данные документов об образовании,
квалификации, профессиональноЙ подютовке,
сведения о повышении квапификации;
сведения о труловой деятельности (должность и
отдел, qгаж работы);
СНИЛС;
ИНН;
сведения о датах отпусков;

фотоизображение лица в элекIронном виде;

фотоизображение лица на бумажном носителе

Работники Оператора (специальные категории
персональных данных):
- сведения об инвалидносги из справки медико-

социiлльной экспертизы и индивидуalльной
программой реабиллrтации инвалида,

- сведения, содержащиеся в медицинских
документах, вкJlючм информачию о
прохох(дении предварительных и периодических
медицинских осмотров (освидетельствований),
наJIичии или отсугствии медицинских
противопокaх}аний к выполнению трудовых
обязанностей

9 Осуществление логоворной
деятельности в целях ок }ания

услуг и выполнения работ
ипдивидуzlльными
предпринимателями и

физическими лицами, при которой
Оператор явJIяется заказчиком или
генеральным подрядчиком

Контрагеrпы по договорам с Оператором -

индивидумьные предприниматели и физические
лица (общие персональные данные):

- фамилия, имJl, отчество;

- пол;

- возраст;

- год рождения;
- месяц рождения;
- дата рождения;
- место рождения;
- гражданство;

- данные документа, удостоверяющею личность;

- адрес факгического проживания;

- адреса регистрации (по месгу жительства и
месту пребывания);

- номер телефона,

- почтовый адрес;

- адрес элекгронной почты;

- данные расчетного счgга в банке для проведеншI
взаимньж расчетов;

- ИНН;
- СНИJIС;
_ Егрип



Щель сбора rr обработки
персональных данных

Категории субъекгов персональных данных и
перечень обрабатываемых персонаJIьных данных

10 Осуществление договорной
деятельностIl в целях оказанttя

услуг и выполнения работ
юридическими лицами, при
которой Оператор является
заказчllком или генеральным
подрядчиком

Предсгавители и работники контрагентов по

договорам с Оператором (общие персональные
данные):

- фамилия, имrt, отчество;

- должность;

- номер телефона;

- адрес электронной почты
1l Осуществление договорной

деятельности в целях оказания

услуг и выполнения работ для

физlrческих лиц, в том числе -
индивидуальных
предпринимателеI*l, при KoTopoli
Оператор являетоя исполнителем

Контрагеrrгы по договорам с Оператором -

физические лица, в том числе - индивидуaлльные
предприниматели (общие персонilльные данные) :

- фамилия, имя, отчество;

- год рождения;
- месяц рождениrl;
- дата рождения;
- место рождениJl;
- гражданство;

- данныедокументq удостоверяющеголичность;
- адрес факгического проживаншI;

- адреса регистрации (по месту жительства и
месгу пребывания);

- номер телефона;

- почтовый адрес;

- адрес элекгронной почты;

- сведениJl об абоненте Э,,ЩО;

- данные расчетного счета в банке для проведения
взаимньж расчgгов;

- ИНН;
- СНИЛС;
- технические данные усгройсгва и программного

обеслечения (тип браузера, операционной
системы, разрешение экрана);

- Р-алрес устройства;
- файлы cookies и идентификаторы

пользователей/сессий;

- URL источника перехода на веб-сайт нли сервис
оператора в сеги Интернег (реферер);

- данные о поведении пользоватеJuI на веб-сайте
или сервисе в сеги Интернчг (просмотренные
страницы, кJlики, время нахожденltя,
пользовательские события);

- данные о местоположении, определяемые по IP-
адресу

Выгодоприобрgгатели по договорам с Оператором -

физическrrе лица, в том чriсле - riндивидуальные
предприниматели (общие персональные данные):

- фамилия, имя, отчество;

- год рождения;

J\ъ

rllгl



ль
пlп

I|ель сбора и обработки
персональных дпнных

Категории субъекгов персональных данных н
перечень обрабатываемых персональных данных

месяц рождения;
дата рождения,
место рождения;
гражданство;
данные документq удостоверяющего личность;
адрес факгического проживания;
адреса регистрации (по месту жительgгва и
месту пребывания);
номер телефона;
почтовый адрес;
адрес электронной почты;
сведения об абоненте Э,ЩО;

данные расчетпого счета в банке для проведения
взаимньIх расчетов;
ИНН;
снилс

Предсгавители и раfuтники выюдоприобретателей
по договорам с Оператором (общие персональные
данные):

- фамилия, имя, отчество;

- должность;
- номер телефона;

- почmвый алрес;

- адрес элекгронной почты
12 Осуществление договорной

деятельности в цеJIях оказания

услуг и выполнения работ для
юридических лиц, при котором
Оператор явJIяется исполнителем

Представители и работники контрагентов по
доюворам с Оператором (общие персональные
данные):

- фамилия, имя, отчество;

- должность;
- номер телефона;

- почтовый адрес;

- адрес элекгронной почты;

- технические данные усгройсгва и проФаммного
обеспечения (тип браузера, операционной
системы, разрешение экрана);

- Р-адрес устройства;
- файлы cookies lt идентифrtкаторы

пользователеi7сессий;

- URL источника перехода на веб-сайт или сервис
оператора в сеги Интернег (реферер);

- данные о поведении пользователя на веб-саtiте
или сервисе в сеги Интернег (просмотренные
страницы, клики, BpeMrl нахождения,
пользовательские собьtтия);

- данные о местоположении, определяемые по IP-
адресу



лlь

п/п
Щепь сбора и обработки
персонаJIьных данных

Категории субъекгов персональных данных и
перечень обрабатываемых персональных данных
Выголоприобрегатели по договорам с Оператором -

физические лица, в том числе - индивидуlлльные
предприниматели (общие персональные данные):

- фамилия, имя, отчество;

- год рождения;
- месяц рождения;
- дата рождения;
- место рождения;
- гражданство;

- данные документа, удостоверяющего личность;

- адрес факгического проживания;

- адреса регистрации (по месгу жительства и
месту пребывания);

- номер телефона;

- по.rговыl-t адрес;

- адрес элекгронной почты;

- сведен}и об абоненте ЭДО;
- данные расчетного счgга в банке для проведения

взаимньж расчетов;
- ИНН;
- снилс

Представители и работники выгодоприобретателей
по доюворам с Оператором (общие персональные
данные):

- фамилия, имя, отчество;

- должность;

- номер телефона;

- по.lтовый адрес;

- адрес элеrтронной почты
13 Участие в конституционном,

гражданском, административном,

уголовном судопроизводстве,
судопроrrзводстве в арбитражньrх
судах

Индивидуальные предприниматели, физические
лица и их представители, участники
судопроизводства, в котором участвует Олератор
(общие персональные данные):

- фамилия, имя, отчество,

- год рождения;
- месяц рождения;
- дата рождения;
- место рождения;
- грах(данство;

- данные докryментq удостоверяющего личность;
* сериJl и номер водительского удостоверения;
- адрес факгическою проживания;

- адреса регистрации (по месту жительства и
месгу пребывания);

- номер телефона;

- почтовый адрес;

- адрес элекгронной почты;



N9
п/п

Щель сбора и обработки
персональных данных

Категории субъектов персональных данных и
перечень обрабатываемых персонаJIьных данных

сведения об абоненте Э,ЩО;

ИНН;
СНИЛС;
иные сведения, вхомщие в предмет судебною
разбирательсгва и полученные в ходе
подготовки и участия в судебных заседаниях

14 обеспечение соблюдения
законодательства Российской
Федерации об исполнительном
производстве

Физические лица и их представители - доJDкнllки по
исполнительному документу (общие и специальные
персонllльные данные):

- персонarльныеданныедоJDкника, содержащиеся
в исполнительном документе и змвлении
взыскателя и материалах исполнительного
производства

Фrrзические лица и их представители - взыскатели
по }lсполнительному документу (общие и
специальные персональные данные):

- персональныеданные взыскатеJuI, содержащиеся
в исполнительном документе и заявлен}l}l
взыскателя и материмах исполнIiтельного
производства

l5 Ведение кадрового tr

бухгмтерского учета

Работники Оператора (общие персональные
данные):
- фамилия, имJl, отчество;
_ пол;

- возраст;

- год рождения;
- месяц рождения,
- дата рождениrl;
- место рождения;
- гражданство;

- данные документа, удостоверяющего личность;

- адрес факгического проживания;

- адреса регистрации (по месту жительства и
месгу пребывания);

- помер телефона;

- по.rговый адрес;

- адрес элекгронной почты;

- данные документов об образовании,
квалификации, профессиональной подютовке,
сведевиJt о повышении квалификации,

- семейное положение;

- сведения о доходах;
- данные расчетног0 счgга в банке для

перечисления заработной гrлаты;

- сведения о трудовой деятельности (в том числе
сгаж работы, данные о тудовой заняюсти на
текущее время);



л!
п/п

Щель сбора и обработки
персонrulьных данных

Категории субъекгов персональных данных и
перечень обрабатываемых персональных данных

сведениJI о соцrlальных льготах;
снилс,
ИНН;
сведения о датах отпусков;

фотоlrзображение лl{ца в электронном вrrде;

фотоизображение лица на бумажном носителе

Работники Оператора (спечиальные категории
персон:UIьных ланньгх) :

- сведениJl об инвалидноgги из справки медико-
социальной экспертизы и индивидуальной
программой реабилитации инвалида;

- информачlrя о н:лJlичлltl либо mсугствии
наказания за потребление наркотических средств
или психотропных веществ;

- сведениJl, содержащиеся в медицинских
документах, вкJIючaш информаuию о
прохождении предварительных и периодических
медицинских осмотов (освидегельствований),
нaшичии или отсугствии медицинских
противопоказаний к выполнению тудовых
обязанностей;

- сведениJI из справки о нчшичии (отсугсгвии)
судимости и (или) факгах уголовного
преследования либо о прекращении уголовного
преследования

Члены семьи работника Оператора (общие
персональные данные):

- фамилия, имJl и отчеfiво;
- степень родства;
- год рождениJI;

- месяц рождениrl;
- дата рождения;
- номер телефона,

- адрес факгического проживания;

- данные из свидетельства о рождении (серия,
номер, дата выдачи и место госуларсгвенной

регистрации, дата и номер записи акта о
рождении)

lб Испол н eHrt е тр ебован rt l"l,

трудового и налогового
законодательства в отношенllи

работников Оператора

Работники Оператора (общие персональные
данные):

- фамилия, имJI, отчество;
_ пол;

- возраст;

- год рождения;
- месяц рождения;
- дата рождениJl;
- место рождения;



лъ
п/п

Щель сбора и обработки
персональных данных

Категорни субъекгов персональных данных l|

перечень обрабRтываемых персональных данных
гражданство;

данные документа, удостоверяющего личность;
адрес факгического проживания;
адреса регистрации (по месту жll.гельства и
месту пребывания);
номер телефона;
почтовый адрес;
адрес элеrгронной почты;
данные документов об образовании,
квалификации, профессиональной подготовке,
сведения о повышении квалификации;
семейное положение;
сведения о доходirх;
данные расчетною счета в банке для
перечисления заработной платы;

сведения о трудовой деятельности (в том числе
стаж работы, данные о трудовой занятосги на
текущее время);

сведения о социальных льютах;
СНИЛС;
ИНН;
сведения о датах отпусков;

фотоизображение лица в электронном виде;

фотоизображение лица на бумажном носителе;
видеоизображение лица

Работники Оператора (специальные категории
персональных данньrх):

- сведения об инвалидносги из справки медико-
социальной экспертизы и индивидуальной
программоri реабилитации Iiнвалида;

- информачия о нalличии либо отсугствии
накz}зания за потребление наркотических средств
или психотропньIх веществ;

- сведения, содержащиеся в медицинских
документах, вкJIючaц информаuию о
прохождении предварительных и периодических
медицинских осмотров (освидgгельствований),
наличии }rли отсугствии медицинских
противопоказаний к выполнению тудовых
обязанноqгей;

- сведения из справки о на"пичии (отсугствии)
судимости и (или) факгах уголовною
преследования либо о прекращении уголовного
преследования

Члены семьи работника Оператора (общие
персональные данные):
- фамилltя, имя и отчество;



м
1/п

Щель сбора в обработки
персональных данных

Категорни субъекгов персональных данных и
перечень обрабатываемьlх персональных данных

степень родства;
год рождения,
месяц рождения;
дата рождения;
данные из свидетельства о рождении (серия,
номер, дата выдачи и место государственно1-1

регистрации, дата и номер записtl акта о

рождении)
|7 обеспечение соблюдения

пенсионною законодательства
Российской Фелерачии

Работники Оператора (обчие персонiлльные

данные):

- фамилия, имя, отчество;
_ пол;

- возраст;

- год рождения;
- месяц рождения,
- дата рождениJl;
- место рождения;
- гражданство;

- данныедокумента, удостоверяющеголичность;
- адрес факгического проживания;

- адреса регистрации (по месгу жительства и
месту пребывания);

- номер телефона,

- почтовый адрес;

- адрес элеrгронной почты;

- семейное положение;

- сведения о тудовой деятельности (в юм числе
стаж работы, данные о тудовой занятости на
текущее время);

- сведения о социмьньж льютiлх;

- снилс,
- инн

Работники Операюра (специальные категории
персовtшьньн данных):

- сведения об инвалидности из справки медико-
социальной экспертизы и индивидуальной
программой реабилитаuии инвалида;

- сведения, содержащиеся в медицинских
документах, включм информачию о
прохождении предварительных и периодических
медицл!нских осмотов (освидсгельствований),
наличии или отсугствии медIlцинских
противопоказаний к выполнению трудовых
обязанносгей

Члены семьи работнlrка Оператора (общие
персонtulьные данные):



лlь

пlп
Щель сбора rr обработкп
персональных данных

Категории субъектов персональных данных 1l

перечень обрабатываемых персональных данных
фамилия, имя и отчество,
степень родства;
год рождения;
месяц рождения;
дата рождения;
данные из свидетельства о рождении (серия,
номер, дата вьцачи и месго государсгвенной
регистрации, дата и номер записи акга о
рождении)

18
'Щобровольное 

медицинское
страхование

Работники Оператора (общие персональные
данные):
- фамилия, имrl, отчество;
_ пол,

- возраст;

- год рождения;
- месяц рождения;
- дата рождения;
- место рождения;
- гражданство;

- данные документq удостоверяющего личность,

- адрес факгического проживания;

- адреса регистрации (по месгу жительства и
месгу пребывания);

- номер телефона;

- почювый адрес;

- адрес электронной почты,

- снилс
l9 Продвижение товаров, работ,

услуг на рынке п}тем
осуществления прямых контактов
с потенциальным потребителем с
помощью средств связи

Контрагеrrгы по договорам с Оператором -

физические лица (общие персонмьные ланные)
- фамилrrя, llмя, отчество;

- номер телефона;

- адрес элекгронной почты

3. Порядок и усJtовия сбора и обработкп персональных данных

Обработка персональньIх данных Оператором осуцествляgгся с согласия субъекгов
персонiшьных данных, если иное не предусмотрено действующими нормативными правовыми
актам [l.

В слуrае получен}lя согласия на обработку персональных данных от представителя субъекга
персональных данньж полномочия данного представителя на дачу согласия от имени субъекга
персонаJlьных данньrх проверяются Оператором.

Согласлtе субъеrга персональных данных может быть отозвано субъекгом персонмьньж
данных, В случае отзыва субъектом персональньж данных согласия на обработку персонмьных
данных оператор вправе продолжить обработку персонаJIьньж данных без согласия субъекта
персон:лJIьных данных при наличии оснований, предусмотренных действующим законодательством
Росси r-rской Фелерачlrи.

Право на отзыв согласия на обработку персональньж данных может быть реализовано
субъекгом персональных данных пугем направления Оператору запроса или обращения:



в письменной форме или в форме элекгронною документа, подписанного УКЭП субъекга
персональных данньж, на материальном нослtтеле, на почтовый адрес Оператора: г,

Москва, Рязанский проспекг, лом 24, корпус 2, этlпойком бД(Vl;
в форме электронного документа, подписанного УКЭП субъекга персонrшьньж данньн,
на общедосгупныЙ алрес элекгронной почты Оператора в сети Интернег: pd@e-soft,ru
либо на общедоступные адреса электронной почты Оператора, указанные в доюворах и

соглашениях Оператора.

заключаемыir с субъекгом персональных данных договор не может содержать положения,
ограничllвающllе права и свободы субъекга персональных данных, устанавливающие слriаlr
обработки персональных данных несовершеннолетних, есл}i иное не предусмотрено
законодательством Российской Фелерацrrи, а также положения, допускающие в качестве уСлОвия
закJIючен}fi договора бездеl"tствие субъекта персонiлльных данных.

Обработка специмьных категорий персональных данньж, касающихся сведениЙ о сОСтОянии

здоровья, осуществJIяется оператором llсключительно в случаях, предусмотренных п,1 и п.2.З ч.2

сг. l0 Фелерального закона <О персональных данных). Обработка спецrlaшьньж категориЙ
персонlшьньп данных, касающихся расовой принадлежностIt, полЕтических взглядов, религtlОЗнЫХ
или философских убежлений, интимнол"l жизни, Оператором не осуществляется,

Сбор и обработка биомсгрических персонalльных данньж Оператором не осуществляются.
Распросгранение персонilльных данных Оператором не осуществляется,
к обработке персональньн данных допускаются только те работники оператора, в

должностные ОбязанностИ которьЖ входит обрабоТка персонalль}lЫх данньж. Указанные работники
имеют право получать только те персональные данные, которые необходимы им для выполнения
cBo}tx должностных обязанностей,

Хранение персональных данных (документов и иных носителеir, содержащих перСОнальНЫе

ланные) осуществляется Оператором в форме, позволяющей определить субъекга персональньtх

данных, не дольше, чем этогО требуюТ чели обработки персональных данных, если срок хранениJI

персонalльныХ данньrх (докуМентов ll }tнbж носителей, солержащих персональные ланные) не

установлен федеральным законом, договором, стороноit которою, выгодоприобретателем или
поручителем по которому явJuIется субъекг персональных данных.

CpoKlr хранения персонzлJIьных данных (документов и llных носителеЙ, СОДеРЖаЩИХ

персональные данные) опрелеляются в соответствии с законодательством Российскоl'i Федераuии и

локальными нормативными акгамlr Оператора.

,щ,окументы на бумажном нос}lтеле, содержащие персональные данные, хранятся в

специально оборудованных помещенtiях в металлических шкафах и сейфах либо в закрываемьв
опечатываемых помещениях с доступом к ним ограниченного круга лиц, допущенных к работе с

персональными данными.
Пр, сборе персональных данных, в том числе посредством информачионно-

телекоммуникационной сети Интервег, запись, сtlстемат[вация, накопление, хранение, угочнение
(обновление, изменение), извлечение персональньж данньrх граждан Российской Фелерации с
использовавием баз данных, находящихся за пределами территории Российской Федерации,

Оператором не осуществляются.
хранение персональных данных в информационньж системах персональных данных

обеспечиваgгся работниками Оператор4 ответственными 3а администрирование Фответствующих
информационных систем перфнальных данньн.

3.1. Способы обработки и действия с персонаJIьными данными

Оператором установлены следующие способы обработки и действия с пеРСОнМЬНЫМИ

данными в зависимости от целей обработки персональных данных:



л,
пlп

Щель обработки персональных
данных

Способ
обработки

.Щействия с персонаJIьными
даннымп

l Административно-хозяйсгвенная
деятельность общества

смешанная

С передачей по
внугренней сети
Оператора

Сбор и передача
сведений по
сети Интернег

Сбор, сисгематизачия,
накопление, хранение, угочнение
(обновление, изменение),
[lспользование, удiцение,
уничтожение

z Оформление (прекращение)
допуска должностных лиц и
граждан Российской Фелерации к
государственной тайне

смешанная

Без перелачи по
внугренней сети
Оператора

Сбор свелений
по сети
Интернег по
элекгронной
почте

Сбор, систематизация,
накопление, передача, хранение,

уточнен}lе (обновление,
изменение), удaшение,
уничтожение

Перелача:

- мед}lцинскиеорганизац},lи

J Получение лицензиI"l и
осуществление лицензируемых
видов деятельности

смешанная

Без передачи по
внугренней сети
Оператора

Без передачи по
ссги Интернег

Сбор, сисгематизачия,
накопление, передача, удаление,
уничтожение

Передача:

- органы госуларственной
власти и уполномоченные
организации

4 Повышенлrе квалификаuии

работников Оператора по
осуществляемым направлениям
деятельности (профессиональная
переподгоmвки)

смешанная

Сбор и перелача
сведениl'i по
сети Интернег

Сбор, хранение, }точнение
(обновление, lrзменение),
передача, использованtlе,

удzlление, уничтожение

Перелача:

органIвацrlи, осуществляющие
образовательную деятельность

5 Выполнение обязанностеri при
осуществлении воинского учета
работников Оператора

смешанная

С передачей по
внугренней сеги
Оператора

Сбор и передача
сведений по
сеги Интернег

Передача:

- военныекомIlссар}iаты
6 Подбор персонала (соискателей)

на вакантные доJDкности
Оператора

С мешаннм Сбор, запись, систематизац}lя,
накопленлlе, передача, хранение,
уточненIlе (обновленlrе,
rtзмененлtе), Ilзвлечение,

С перелачеri по
вн}тренней сgги
Оператора

Сбор, запись, с}lстематизация,
накопление, хранение, }точнение
(обновление, измененlrе),
извлечение, использование,
передача, блокирование,

удаление, уничтоженrlе



лъ
п/п

Щель обработки персональных
данных

Способ
обработки

flействия с персональнымIl
данными

С передачей по
внутренней сети
Оператора

Сбор и перелача
сведений по
сеги Интернет

использование, блокирование,

удаление, унIlчтожение

Передача,

- медицинскиеорганизации

,7 Формирование кадровою резерва
Оператора лля целей замещенrrя
вакантных должностей Оператора

смешанная

С перелачей по
вн}тренней cfi}r
Оператора

Без передачи по
сети Интернет

Сбор, запись, систематизация,
накопление, хранение, )лочнение
(обновление, измененlrе),
ltзвлечение, использование,
блокирование, удаление,
уничтожение

8 Исполнение требований,
предусмотренных
законодательством Российской
Федерации в области охраны
труда

смешанная

С передачей по
внlтреннеit сети
Оператора

Сбор и перелача
сведениl'i по
сеги Интернег

Сбор, запись, систематизация,
накопление, хранение, угочнение
(обновление, изменение),
извлечение, использование,
передача, блокирование,

удаление, уничтожение

Передача:

- уполномоченные
государственные органы

- организации,провомщие
специ:lльную оценку условий
труда;

- образовательныеорганизации
9 Осуществление договорной

деятельностti в целях окiвания

услуг и выполнения работ
индивиду!шьными
предпринимателями и

физическими лицамIl, при которой
Оператор является закaвчиком или
генерlцьным подрядчиком

смешанная

С перелачей по
внутренней ссги
Оператора

Сбор и передача
сведений по
сеги Интернет

Сбор, запись, систематизация,
накопленllе, хранение, }точнение
(обновление, rrзменение),
извлечение, riспользованIlе,
передача, блокирование,

удаление, уничтожение

Передача:

- банки Российской Федерации;

- Федеральнм налоговм
служба России;

- Социальный Фонд России
l0 Осуществл е н и е до го вор но t-r

деятельности в целях ока:}ания

услуг и вьшолнения работ
юрид!lческими лицами, при
которой Оператор является
закiвчltком или генеральным
подрядчиком

смешанная

С перелачей по
внугреннеli сети
Оператора

Сбор и перелача
сведений по
сети Интернег

Сбор, запись, систематизация,
накопление, хранение, уточненrtе
(обновление, изменение),
извлечение, исполюование,
блокирование, удilлевие,
уничтожение



лъ
п/п

Ще,rь обрпботки персональных
данньlх

Способ
обработки

.Щействия с персональнымll
даннымll

ll Осуществление договорной
деятельности в целях окaвания

услуг и выполнения работ для
физических лиц, в том числе -
индивидуальных
предпринимателей, при koTopoli
Оператор является исполнителем

смешанная

С передачей по
вн}тренней сети
Оператора

Сбор и перелача
сведений по
ссги Интернег

Сбор, запись, систематизация,
накопление, хранение, }точненtrе
(обновление, изменение),
извлечение, исполы}ование,
передача, блокирование,

удtшение, унliчтоженtlе

Передача:

- ООО <Компания <Тензор>

ИНН 76050t6030 (в

используемые системы Э.ЩО);

- Общес-тво с ограниченной
ответственностью (ffIДЕКС),
lЛlJl: 7'l 3 1 2632 l б (сервис
<<Яндекс Мегрика>);

- Общесгво с ограниченной
ответственностью
<<Яндекс.облако>, инн:
7'l 04458262 (сервис <<Яндекс

СмартКапча>);

- Федеральная служба по
нашору в сфере связи,
информационных технологиЙ
и массовых коммуникаций;

- банки Российской Федераuии;

- ФелеральнмнilлоговшI
служба России;

- Социальный Фонд России

|2 Осуществление договорной
деятельности в целях оказания

услуг и выполнения работ для
юридriческлlх лиц, при котором
Оператор является исполнителем

смешанная

Сбор и перелача
сведений по
сеги Интернег

Сбор, запись, систематизация,
накопление, хранение, угочнение
(обновление, изменение),
извлечение, использование,
передача, блокирование,

удаление, уничтожение

Передача.

- ООО <Компания кТензор>
ИНН 76050l6030 (в

используемые системы Э.ЦО);

- Общество с ограниченноli
ответственностью <rЯН,ЩЕКС>,

|Ц*L'7 7 З'l 26З21 6 (сервис
<сЯндекс Метрика>);

- Общество с огранltченной
ответственностью
кЯндекс.Облако>, ИНН,
'7'7 04458262 (cepBrtc <сЯнлекс

Сма Капча>

С передачеir по
внугренней сети
Оператора



лъ
п/п

Ще.пь обработки персональных
данных

Способ
обработкв

.Щействяя с персонiulьными
данными

Федеральная служба по
надзору в сфере связи,
информационных технологий
и масфвых коммуникаций

13 Участие в констиryционном.
гражданском, административном,

уголовном судопроизводстве,
судопроlIзводстве в арбитражных
судах

смешанная

С перелачеli по
внугренней сgги
Оператора

Сбор и перелача
сведений по
ссги Интернчг

Сбор, запись, систематизация,
накопление, хранение, }точнение
(обновление, изменение),
извлечение, использованIlе,
передача, блокирование,

удмение, уничтожение

Перелача:

- суды РоссиЙскоЙ Федерации;

- участникисудопроизводства
l4 обеспечение соблюдения

законодательства Российской
Федерации об исполнительном
производстве

смешанная

С передачей по
внугренней сети
Оператора

Сбор и передача
сведений по
сеги Интернег

Сбор, запись, сtifiематизация,
накопление, хранение, )почнение
(обновление, изменение),
извлечение, использование,
передача, блокирование,

удаленtlе, ун}iчтожен[iе

Передача:

- уполномоченныеорганы
l5 Ведение кадрового и

бухгалтерского учета

смешанная

С передачей по
внугреннеit ссги
Оператора

Сбор и перелача
сведений по
сеги Интернег

Перелача:

- ООО <Компания <Тензор>

ИНН 76050l60З0 (в

используемые системы Э,ЩО);

- ООО <Асграл-Софо ИНН:
4027 145240 (в исполшуемые
системы Э.ЩО);

- банки Российской Фелерачии;

- Минисгерство внугренних дел
России;

- Министерствоцифрового
развитиJl, связи и массовьж
коммуникаций Российской
Фелерации;

- ФедеральнаяналоговaUI
служба России;

- Фелеральноеказначейство
России;

- Социальный Фонд России

Сбор, запись, систематизация,
накопление, хранение, угочнение
(обновление, изменение),
извлечение, использованriе,
блокирование, удаление,
уничтожение



лъ
пlп

Щель обработки персонаJlьных
дашпых

Способ
обработки

,Щействия с персональными
дапtlымп

lб Исполнение требований,
трудового и налоювого
законодательства в отношении
работников Оператора

Смешаннм

С перелачей по
BHyTpeHHeli сети
Оператора

Сбор и передача
сведений по
сеги Иmернег

Сбор, запись, систематизация,
накопление, передача, хранение,

уточнение (обновление,
изменение), извлечение,
использование, блокирование,

удаление, уничтожение

Перелача:

- ООО <<Компання <Тензор>
ИНН 76050l6030 (в
используемые системы Э.ЩО);

- ООО <Асграл-Софо ИНН:
4027 1 45240 (в исполшуемые
системы Э.ЩО);

- банки Российской Федерачии;

- Элеrгронные торговые
площадки;

- Минисгерсгво вtIугренних дел
России;

- Минисгерствоцифрового
развития, связи и массовых
коммуникаций Российскоl'i
Фелерачии;

- Министерство туда и

социальной защиты
Российской Федерации,

- Федеральнм налоговая
служба России;

- Социальный фонд России;

- Федеральная служба
государственной статистики;

- медltцинскиеорганllзацlt},l

17 Обеспечение соблюдения
пенсионного законодательства
pocclritckor:i Фелерачиlr

смешанная

С передачей по
внугренней сgгlr
Оператора

Сбор и перелача
сведениi, по
сеги Интернег

Сбор, запись, систематизация,
накопление, xpaнeH}le, }точнение
(обновление, изменение),
извлечение, исполшование,
блокирование, удчrление,
уничтожение

Перелача:

- ООО <<Компанrrя <Тензор>
ИНН 76050l6030 (в
используемые системы Э,,ЩО),

- ООО кАсграл-Софт> ИНН:
402'7 1 4524О (в используемые
системы Э,ЩО);

- банки Российской Фелерачии,



лъ
п/п

Щель обработки персоllальllых
данных

Способ
обработкп

.Щействия с персональными
даняыми

Министерство труда и
социальной защиты
Российской Федераuии;
Федеральнм нaшоговtul
служба России
Социальныri фонл России;
Федеральная служба
государственной статистнки

l8 .Щобровольное медицинское
страхование

С перелачей по
вн}тренней сети
Оператора

Сбор и перелача
сведений по
сеги Интернег

Сбор, запись, сIlстематизация,
накопление, хранение, угочнение
(обновление, trзменение),
извлечение, rlспользование,
блокирование, удаление,
уничтожение

Перелача:

- ООО кКомпания <Тензор>
ИНН 76050l6030 (в

rtспользуемые системы Э!О);
- страховые компании

l9 Продвижение товаров, работ,
услуг на рынке гryтем
осуществления прямых контакmв
с потенциzлJlьным потребителем с
помощью средств связ}r

смешанная

С передачеli по
внуrреннеit сеги
Оператора

Сбор и передача
сведений по
сеги Интернет

Сбор, запись, систематизация,
накоплениg хранение, угочнение
(обновление, изменение),
извлечение, исполшование,
блокирование, удаление,
уничтожение

При обработке обеспечrrваются точность персональных данных, их дОСтаТОЧНОСТЬ И

актуilльность по отношен!tю к целям обработки. При обнаруженIlи неточньн лlли неполньж

персональных данных может произаодиться их угочнение (обновленrrе, изменение).
в случмх, когда }точнение персонrшьных данных находится вне зоны ответственности

оператора, lrx обработка можgг быть приостановлена до завершения угочнения, обязанноgги по

уточнению персонaulьньж данных для отдельньж целей и слуt{аев обработки могуг устанавливаться
вн}тренними нормативными акгами Оператора, его договорами и соглашениями.

3.2. Порядок передачи персонаJrьньlх данных третьим лицам

передача персон:lльных данньж тетьим лицам допускается с согласия субъекгов
персонмьньж данных, за исключением сл}4rаев, когда это необходимо:

- в целях предупреждениJI угрозы жl,tзни и здоровью субъеюов персонatльных данных, а

также в иных случzшх, установленных законодательством Российской Федерации,

в целях выполнения треfoваний передачи персонмьных данных органам ДОЗНаНИЯ И

следствия, иным уполномоченным органам по основаниям, предусмотренным

деЙствующим законодательством РоссиЙскоЙ Федерации-
Перелача TpeTb}lM лIlцам документов, содержащих персональные данные, на буМаЖНОМ

носителе (или ином материальном носителе информачии) осуществляется С ОбяЗаТеЛЬНЫМ

смешанная



составлением двустороннего акга приема-передачи документов (иньtх материaцьньtх носителей

информации), фдержащlrх персонilльные данные. Акг должен содержать,

- уведомление лиц4 получающего данные документы, об обязанности исполк}ования

полученныХ персональныХ данных лишЬ в целФq для которыХ ОНИ сообщены;

- предупреждение об ответственности в соответствии с 3аконодательgгвом Российской

Федерачии за противоправную обработку персональных данных;

- указание на то, чтО передача документоВ (иньтх материальных носителей информации),

содержащих персонмьные данные субъекгов, осуществляется при наличии полномочий

у лица, их получающего.
Оператор вправе поручить обработку персональных данных другому лицу с согласIlя

субъеrга персональньж данных, если иное не предусмотрено федеральным законом, на основании

закJIючаемогО с этим лицом договора (далее - поручения Оператора).
Лицо, осуществJUIющее обработку персональных данньrх по поручению

оператора, обвано соблюдать принципы и правила обработки персональньrх данньн,

прелусмЬтренные Федеральным законом (о персональньн данныю), соблюдать

конфиденчиальность персональных данных, принимать необходимые меры, направленные на

обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом <о персонzlльньж

данных)).
в поручениlr оператора должны быть определены перечень персональньtх данньDq перечень

действил'i (операчий) с персональными данными, которые булут совершаться лицом,

осуществляющ;м обработку персональных данных, цели их обработки, должва быть установлена
обязанность такого лица соблюдать конфиденциальность персонаlльных данных, требования,

предусмотренные ч.5 сг, l8 и сг. l8.1 Фелерального закона (о персон.rльных данныю), обязанность

nb aunpoay Оператора, в теченttе срока деt-tствиЯ поручениJI Оператора, в том числе до обработки

персонмьньж данньн, предоставлять документы и иную информачию, подтверждающие принятие

мф и соблюление в цеIях llсполненIlя поручения Оператора требований, установленных в

соотвегствии со ст.6 Федерального закона кО персональных данньtю), обязанносгь обеспечивать

безопасностЬ персональныХ данных пр!r их обработке, а также должны бьггь указаны требования к

защите обрабатываемых персональньж данньD( в соответствии со ст. l9 Федеральною закона <о

персональных данныю), в том числе требование об уведомлении оператора о случаrж,

предусмотреннЬrх ч,3.1 ст.21 Федерапьного закона <о персонarльньж данньtю),

3.3. Сроки или усJrовия прекращения обработки персональных данпых

условием прекращения обработки перфнaцьных данных может являться достижение целей

обработки персональных данных, истечение срока действия согласия субъеrсга персональньrх

данньж или отзыв согласиJI субъекга персонzшьных данных, а также выявленIlе неправомерной

обработки персональных данных,- 
По обще!"ry правилу Оператор обязан прекратить обработку персональных данных или

обеспечить ее прекращение (если обработка персональньн данньж осуществляfiся другим лицом,

действ},rоцим по поручению Оператора) и уничтожить персонiлльные данные или обеспечить их

y"""ao*anua (если обработка персонirльных данных осуществляется другим лицом, действующим

по поргiению Оператора) при наступлении следующил-t услови["i:

- достижение целей обработки персональньж данньж, если иное не предусмотрено

доювором, cтopoнoti которого, выгодоприобретателем или поргlителем по которому

""n""r"" 
субъеhт персональных даяных, [!ным соглашением меrt{ду Оператором и

субъекгоМ nepcon-"no,* Ланных либО если ОператоР не вправе осуЩествJUlть обработку

персопальных данных без согласиJI субъекга персональных данных на основаниях,

предусмотренных законодательством РоссиIiской Федерачии: в срок, не превышающий

З0 дней;

- }трата необходимости в достLDкении целей обработки персональньж данных: в срок, не

превышающий 30 дней.



- истеченllе сроков исковой давносги для правоотношений, в рамках которых
осуществляется либо осущесгвлялась обработка персональных данньн;

- ликвидация либо реорганизация Оператора в случае, если обработка персональньж
данньж осуществлялась tlскJIючительно в интересах Оператора и при этом какой-либо
правопреемник Оператора отсугсгвуег,

В случае выявления неправомерной обработки персонzlJIьных данных, осуществляемой
Оператором или лицом, действующим по поручеяию Оператора, Оператор в срок, не

превышающий трех рабочих дней с даты эюго выявленлfi, обязан прекратить неправомерную
обработку персональных данных или обеспечить прекращенIrе неправомерной обработки
персонiлльных данных лицом, действующлtм по поручению Оператора.

Оператором установлены следующие отдельные сроки или условия прекращения обработки
персональньж данных в зависltмости от целей обработки персонaчIьных данных:

л!
п/п

l-|ель обрпботки персональных
даннь!х

Сроки илrl условия прекращения обработкrl

l Административно-хозял-tственнм
деятельность общества

,Щололнительные сроки или условия не

устанавливаются
,) Оформленне (прекращение) допуска

должностньж лиц и граждан
Российской Фелерации к
государсгвенной Tal"tHe

f[ять лет с достиженtlя uелей обработк1l: момента

увольнения работника Оператора.

_) Получение лицензий и

осуществление лицензируемых видов
деятельност!l

,Щостижение целей обработки: увольнение
работника Оператора

Повышение квалификациrt

работников Оператора по
осуществляемым направлениям
деятельност1,1 (профессиональная
переподготовки)

,Щостиженrrе целей обработки: увольнение
работника Оператора

5 Выполнение обязанностеit при
осуществлении воинского учета
работников Оператора

Пять лет с момента завершения документооборота
дJuI планов, перечней должностей, списков,
отчетов, сведений, переписки по ведению
воIlнского учета и бронированию граждан,
пребывающих в запасе

Пять лgг с момента завершения документооборота
либо один год после снятиJI военнообязанного с
воинского учета - дJIя карточек, расписок,
листков, повеgток

Пять лgг с момента завершения
документооборота - для книг, журналов,
карточек учета и баз данных лиц, подлежащих
воинскому учету

6 Подбор персонала (соискателей) на
вакантные должности Оператора

Оператор немедленно прекрацает обработку

уничтожает персональные данные кандидата
ll
в

4

ГЬть лgг с момента завершен}u документооборота
- для журналов проверок осуществления
воинского учета tr бронирования граждан,
пребывающих в запасе



лlt
пlп

Ще:Iь обработки персонаJIьных
данных

Сроки илп усJовrtя прекращения обработки

течение тридцати дней после принягия
отицательного решения о трулоустройстве

В слуlае принятия положительного решениrl о

тудоуgгройсгве персональные данные
обрабатываются в порядке, предусмотренном для
работников Оператора

,7 Формированлtе кадрового рверва
Оператора для целей замещения
вакантньж должностей Оператора

Оператор прекращает обработку и уничтожает
персонilльные данные кандидата кадрового

резерва по истечении шпи лет с момента дачи
согласllя на обработку персонilльных данньж для
цели <Формирование кадрового резерва
Оператора лля целеrr замещения вакантных
должностеit Оператора>

В случае принятия положительного решенлм о
приглашении кандидата для участия в полборе
персонала (соискателей) на вакантные должности
Оператора, персональные данные обрабатываются
в порядке, предусмотренном для цели <Полбор
персонала (соискателей) на вакантные должности
Оператора>

8 Исполнение требований,
предусмотренных законодательстаом
Российскоl'i Фелерачии в области
охраны труда

Три гола с момента завершения документооборота
- программы, списки, переписка по тематике
обучения и протоколы результатов обучения

Три года с момента завершения локументооборота
- журналы регистрации несчастных слу{аев Ir

микро,Iравм

Три гола с момента завершения
документооборота - справки, протоколы и
закJIючения о вредных и тяжелых условиях труда

9 Осуществление договорной
деятельности в целях оказания услуг
и выполнения работ
индивидуatльными
предпринимателями и с физическими
лицами, при которой Оператор
явJUIется заказчиком или
генермьным подрядчIiком

l0 Осуществление договорной
деятельностri в целях оказания услуг
tl выполнения работ юридическими
лIlцами, при которой оператор
является заказчllком илlt
генеральным подрядчиком

Три юла после взаимного исполнения cтopoнaмrl
доювора своих обязательств

ll Осуществлен ие до говор но ri

деятельност1.1 в цеJuIх оказания услуг
и выполнения работ для физических

Три гола после взаимного исполнения сторонами
договора своих обязательсгв

Три гола после взаимного исполнения сторонами
договоров lr соглашенлrй cBorrx обязательсгв



лъ
п/п

I_(ел ь обработки персонапьных
данных

Сроки или условия прекращения обработки

лиц, в том числе - индивидуальных
предпринимателей, при KoTopol'i
Оператор является исполнителем
Осущесгвление доюворной
деятельности в целях оказания услуг
и выполнениJl работ для
юридических лиц, при котором
Оператор явJuIется }lсполнителем

Три гола после взаимного исполнения сторонами
договоров и соглашений своих обязательств

lз Участие в констиryционном,
гражданском, административном,

уголовном судопроизводстве,
судопроизводстве в арбитражных
судах

три года с момента истеченlля сроков обжалования
судебных акrов в судах вышестоящих инстанций
в соответствующем виде судопроизводства

14 обеспеченлtе соблюденlrя
законодательства Российской
Феаерации об исполнительном
производстве

Три юла с момента исполнениJI предусмотренньж
законодательством об исполнительном
производстве обязанностеl'i Оператора

l5 Ведение кадрового и бухгалтерского
учета

Три года с момента завершения документооборота
по документу - приказы об отпусках, табели и
журнмы учета рабочего времени

Три юда с момента завершения
локументооборота - платежные ведомости,

расчетные листки, а также документы для расчета
и уплаты страховых взносов

Iб Исполненlrе требований, трудового и

нalлогового законодательства в

отношении работников Операюра

Три гола после увольнения сотрудника Оператора
- дJIя личных дел сотудников Оператора

Три года с момента завершения документооборота
- приказы об отпусках, табеллt и журналы учета
рабочего времени

Три гола с момента завершениJl
документооборота - платежные ведомости,

расчетные листки, а также документы для расчета
и уплаты страховых взносов

|7 Обеспечение соблюдения
пенс}lонного законодательства
Россlrйской Фелерачии

Три года после увольнения сотудника Оператора
- для личных дел сотудников Оператора

Три года с момента завершенrlяl локументооборота
- прикiвы об отгryсках, табели и журнirлы учета
рабочего времени

Три гола с момента завершенIul
документооборота - платежные ведомост}t,

расчетные листки, а также документы для расчета
и уплаты стрzlховых взносов

|2,

Три гола после увольнения сотрудника Оператора

- для личных дел сотудников Оператора



.]\&

п/п данных
Щель обработкr| персональных

Срокн или ус-IIовия прекращения обработки

l8 ,Щобровольное медицt,tнское
страхование

Три года после взаимного исполнения сторонами
доювора своих обязател ьств

Продвижение товаров, работ, услуг
на рынке п}тем осуществления
прямьп контаюов с потенциa}льным
потребителем с помощью средств
связи

Три года после взаимного исполнения сторонами
договоров и соглашенлrлi своих обязательств

По требованlrю субъекта персональных данных
обработка его персональных данньtх в целях
продвrtженшI товаров, работ, услуг на рынке
Оператором незамедлtfi ельно прекращается

3.4. Обеспечение защиты персонаJrьных данных

,Щля персональных данных Оператором обеспечиваются меры по защлrте информации
в соответствии с применимыми нормативными правовыми актами Россиliскоri Фелерачии,
локtлльными аrгами Оператора, условиями зак.люченных договоров (соглашений) Оператор4 кроме
случаев:

- если персонalльные данные содержатся в обцедоступных источниках персональных
данньн ил}i разрешены субъеrгом персонzlльньж данньн для распространения;

- если персончл,льные данные подлежат обязательному раскрытию третьим лицам, вкJlючм
государственные органы, в соответствии с применимым к Оператору законодательством
Российской Федерации.

Оператор при обработке персональных данных принимасг необходимые правовые,
организационные и технические меры или обеспечивасг их принятие для защиты персонalльных
данньж от неправомерного или случайного доступа к нищ уничтоженllя, riзмененtбl, блокrtрования,
копирования, предоставления, распространенtlя персональных данных, а также от иных
неправомерньж деl'iствий в отношениli персонаIIьных данных.

К таким мерам, в частностll, относятся:

- нaвначенIlе физическю< или юридических лиц, ответственных за организацию обработки
и обеспечение безопасности персональных данньIх;

- издание локальных актов Оператора по вопросам обработки персональных данных,
информачионной безопасности, ознакомление с ними работников Оператора;

- обучение работнlrков Оператора по вопросам обработки персональньп данных,
обеспечения информачионной безопасности,

- обеспечение фlrзической безопасности помещений и средств обработки персонiлльных
данных, применение пропускного режима в арендуемых помещениях, организация
автоматизлlрованноli СКУ,Щ, осуществление видеонаблюдения,

- огранllчение и разграничение досryпа работников Оператора и лlных лиц к персональным
данным и средствам их обработки, мониторинг действилi с персонмьными данными;
меры обеспечения безопасности персонalльньн данных при их обработке в

информационных cllcTeMax персонiлльных данньж, необходимых дJul выполнения
требований к защл{те персональных данных, исполненIlе которых обеспечиваgг

установленные Правительсгвом Россиl'iской Фелерачии уровни защищенности
персонмьных данных;
прlлменение срелств обеспечения информационноI-1 безопасности (антивирусного
программного обеспечения, межсетевых экранов, средств защиты
от несанкционированного доступа), в предусмотренных законодательством Россlrйской
Федерации случмх - прошедших процедуру оценки соответствия (сертификачии)
в установленном порядке;

- оценкой эффективности прriнимаемых мер по обеспечению безопасности персональных
данных до ввода в эксплуатацию информаuионной системы персон:лльньtх данньж;

l9,



- учсг и хранение носителей информации, исключalющие их хищение, подмену,
несанкционliрованное копирование и уничтожение;

- резервное копирование информации для возможности восстановления персональньж
данных, модифицированных или уничтоженных вследствие несанкционированного
доступа к ним или вследствие технических сбоев;

- обнаружение факгов несанкционированного доступа к персонrцьным данным и
принятием мер, в том числе мер по обнаружению, предупреждению и ликвидации
последствий компьютерных атак на информационные сиgтемы персональньн данньtх и
по реагированию на компьютерные инцIrденты в них;

- установленllе правил доступа к персональным данным, обрабатываемым в

информационной системе персональных данных, а также обеспечением регистрации и

учета всех действиri, совершаемьн с персонtlльными данными в информационной
системе персональньIх данных;

- контроль за пр[iнимаемыми мерами по обеспвчению безопасносги персонмьных данньж
и уровня защищенности информачионных систем персонzлльньж данных;

- осуществление внугреннего контроля за соблюлением усгановленного порядка, проверка
эффеrгивносги принятых мер, реагирование наllнцllденты информаuионной
безопасносги;

- проверка наличия в договорах и соглашениях Оператора, а при необходимости -
вкJIюченtlе в договоры и фглашения Оператора, пунктов об обеспечении
конфиденцимьности и безопасности персональных данных,

- иные меры в соответствиIl с локаJIьнымII актами Оператора.
В случае установления фаrга неправомерной или случайной передачи (предоставления,

распространения, доступа) персонzrльньrх данных, повлекшей нарушенtrе прав субъекгов
персональньж данных, оператор уведомляет уполномоченньпi орган по защите прав субъекгов
персональньIх ланных (Федеральную службу по надзору в сфере связи, информационных
технологий и массовых коммуникаций Российской Федерации) и субъекга персонalльных данных
в порядке, предусмотенном требованиями нормативных правовых акгов Росси1-1ской Федерации.

3.5. Порядок обезличивания персонаJIьных данных

Обезличивание персонalльных данных может быть проведено в статистических целях пО

решению Оператора, при этом могуг быть использованы следующие мgгоды обезличивания:

- метод введения rrдентификаторов персонiлльных данньж (выделение из состава
персонalльньж данньж, подлежащих обезличиванию, субъекгов, персональные данные
которых подлежат обезличиванию, персонмьных данных, которые без использования
дополнительной информачии позволяют определить субъекга персонalльньн данньtх, и
их замены на идентификаторы в виде кода, номера или иного обозначения, имеющего
постоянное или переменное значение, присваиваемые на основании заданньIх
Оператором алгоритмов);

- метод изменения состава или семантики (выделение элементов массива персональньж
данных, подлежащих обезличиванию, имеющIlх качественные иллл количественные
значения применительно к каждому субъекгу персональньж данньж, которые
подвергаются изменению, искажению и (или) удалению на основании категорий
субъекгов, персонiшьные данные кот!срых подлежат обезличиванию, катеюрий
персональньн данньж, подJIежащих обезличиванию);

- метод декомпозиции (разделение массива персональньж данных, подлежащих
обезличиванию, на заданное Оператором количество частей с последующим раздельным
lrx хранением);

- метод перемешивания (пересгановка отдельных значений и (или) групп значений
атрибутов персонаJIьных данньж между собой).



Обезличивание персонlшьньж данньш осуществJIяется Оператором в соответствии с
Приказом Роскомнадзора от 19.06.2025 Ng l40 кОб утверждении требований к обезличиванию
персональньIх данных и методов обезличивания персонzrльньж данньж, за исключением случаев,

указанных в гryнкте 9,1 части l статьи б Федерального закона от 27 лlюля 2006 г. Ns l52-ФЗ (О
персональных данныю).

В настояtций момент обвличивание персонаJIьных данньж Оператором не осуществляется.

3.6. Порялок уничтоrкения персонаJIьных даЕных

Уничтожение персональньtх данных осуществляет комиссиJц созданнаJl приказом
Оператора, в кOтором ук&}ываются:

- состав комиссии: председатель и члены комисслtи;

- цель создания комиссии и ее функчии;- сроки раfuты комиссии;

- какие персонarльные данные и на каких носитеJuгх (бумажньж, электронных) подлежат

уничтожению;
- способы унtlчтоженrtя персональньIх данных на бумажньтх носителях, элекгронньIх

носителях, в базах данных;
- инм необходимая информачия.
комиссия составляет перечень документов (носителей) или записей в базах данных, которые

должны бьггь уничтожены согласно уfiановленным срокам. Составленный комиссией перечень

должен быть сверен с записямll в акге о прекращении обработки персонzlльных и на указанных
документах (носителях) или записях в базах данньн.

Способы уничтожения персон!шьных данньж опредеJIяет Оператор.
Уничтоженные документы (нослпели), содержавшие персональные данные, должны быть

списаны с книг и журналов учега (регистрации) данных документов (носителей).
Подтверждение ун}lчтожения персональных данных осуществJulется Оператором в

соответствии с <требованlrями к подтверждению уничтожения персонtшьных данныю),

}твержденными Приказом Роскомнадзора от 28.|0.2022 Ng |'79.

.Щля подтвер;кленlrя фаrга уничтожения составляется соответствующий аrг об уничтожении
персонмьных данных, содержащий слелующие сведения:

- наименование (юридического лича) и адрес Оператора;

- наименоаание (юридического лица) или фамилию, имя, отчество (при наличии)
(физического лича), алрес лица (лиц), осуществJulющего (осуществляющих) обработку
персональных данных субъеrга (субъекгов) персонмьных данных по поручению
Оператора (если обработка была поручена такому (таким) лицу (лицам);

- фамилию, имя, отчество (при наличии) субъекга (субъекгов) или иную информачию,
относящуюся к определенному (опрелеленным) физическому (физическим) личу
(личам), чьи персональные данные былlr уничтожены;

- фамилию, имя, отчество (при наличии), должность лиц (лица), уничтожлtвших
персонarльные данные субъекта персонllльных данных, а также их (его) подпись;

- перечень категориrj ун}iчтоженных персональных данньrх субъекга (субъеrгов)
персонitльных данных;

- наименование уничтоженного матерItального (материальньгх) носителя (носителей),
содержащего (солержащих) персонtшьные данные субъекга (субъеrгов) персональных
данных, с укzванием количества листов в отношении каждого материального носителя (в

случае обработки персонarльных данньп без использования средств автоматизации);

- наименованrrе информачионной (информационных) системы (систем) персонмьных
данных, из KoTopo!-t (которых) были уничтожены персон!lльные данные субъекта
(субъекгов) персональньж данных (в случае обработки персональньж данных с
использованием средств аЕтоматизации);

- способ уничтожения персональных данньп;



- причину уничтоженшI персонzrльных данных;
- дату уничтожен[ш персональных данньж субъекта (субъеrгов) персонaцьных данных,
Аrсг можgг быть оформлен как на бумаге, так и в электронной форме, В первом случае он

заверяется личной подписью лиц, уничтоживших персональные данные, а во втором - их
элекгронной подпIlсью.

В случае, если обработка персональных данных производилась с использованием средств
автоматизации, наряду с акгом об уничтожении персональньж данньж осуществляется выгрузка из
журн:ша регистрации событ}iй в информачионноri сиgгеме Оператора, содержащм следующие
сведен}и:

- фамилию, имя, отчество (при наличии) субъекга (субъектов) или Ilную информачию,
относящуюся к определенному (определенным) физическому (физическим) лиuу
(личам), чь!l персончшьные данные были уничтожены,

- перечень категорlrй уничтоженньн персональных данных субъекта (субъекгов)
персональных данных;

- наименованlrе информаulrонной сисгемы персональных данных, trз которой были

унliчтожены персональные данные субъекга (субъекгов) персонzшьньrх данных,

- причину уничтожения персональных данных;

- дату уничтожения персональных данньrх субъевrта (субъекгов) персональных данных.
При невозможности указать в выгрузке из журнaша какие-либо сведеншI, они отражаются в

акге об уничтожении персональных данных.
Акгы и выгрузки из журнirла регистрации событий в информачионной сисгеме Оператора

хранятся Оператором в течение З лет с момента уничтожения персонмьных данных.

3.7. Трансграннчная передача персональttых данных

Трансграничная передача персональных данньж Оператором не осуществляgгся.

3.Е. Использование метрических программ rr файлов cookies

.Щля решения задачи улучшения работьi веб-сайта или сервиса Оператора в сеги Интернет и

удобства его [lспользования и задачи анализа поведенtlя пользователеri на страницах веб-сайта или
сервиса в сеги Интернет и формированllя статистических данных, на веб-сайтах и сервисах
Оператора в сеги Интернег мог}т использоваться файлы cookies, а также сервис кЯндекс Мсгрика>
в соответствии с применимыми условиJlми его использования.

Сосгав обрабатываемьж персонаJIьных данных при этом включает в себя:

- технические данные устройства и программного обеспечения (тип браузера,

операчионной системы, разрешение экрана);

- Р-адрес устройства;
- файлы cookies и идентифrrкаторы полшователейсессий;

- URL источника перехода на веб-сайт или сервис оператора в сеги Интернег (реферер);

- данные о поведении полк}оватеJIя на вебсаirге или сервисе в сеги Интернег
(просмотренные страницы, кJIики, времJI нахоя(дения, пользовательсклrе событлrя),

- данные о местоположении, определяемые по IР-адресу

Файлы cookies представляют собой небольшой фрагмент данных, который отправляется
сервером и хранится на компьютере пользователя. Оператором применяются следующие файлы
cookieS:

- _ym_uid; -;lm_d; i; yandexuid; ymex; yuidss: эти файлы cookies от Яндекс позволяют
Оператору полсчитывать количество посетителей и исгочники трафика, чтобы оценивать
и улучшать работу веб-сайтов и сервисов в сеги Интернег;

- ;lm_visorc; ;lm_isad: эти файлы сооНеý от Яндекс сохрапяют информацию о действиях,
которые былrr выполнены пользователем во время текущего посещения веб-саtiта,



вкJIючм поtlсковые запросы с вмюченными ключевыми словамIt и есть ли у посетитеJUI
какое-либо программное обеспечение для блокировки реruIамы в своем браузере;

_vw_tab_guid; зm_rеtryRеqs; watch; webvisoг; yabs-sid: эти файлы cookies от Яндекс
региqгрирует данные о поведении посgгителей на сайте, используется для внугреннего
анализа и оптимизации сайта.

Файлы cookies, в зависимости от сроков хранения в браузере усгройства пользоватеJIя,

подраздеJlяются на:

- временные (сеансовые) файлы cookies хранятся только во время сеанса браузера, после
закрьlтия браузера все файлы cookies удаляются;

- постоянные файлы cooНes сохранJIются в течение времени, указанного в параметрах

файлов cookies, или до момента rх удаления пользователем.

Использование метрлlческrrх программ и фалiлов cooНes на веб-сайтах и сервисах в сети
Интернег, принадлежащих Оператору, лля сбора, хранения и обработки персональных данньж
осуществляется только после подачи пользователем как субъекгом персонаJIьных данных согласия
на специализt,Iрованной экранной форме.

4. Права субъекгов персонаJrьных данных и способы их релtизации

Права субъеrгов персональньж данных устанавливаются положениями Главы З

Федермьного закона кО персонмьных данных)).

4.1. Право субъеrсга персональ}rых данвых на доступ к его персонаJIьпым данным

Субъекг персональных данных имеет право на получение информаuии, касающейся
обработки ею персональных данньн, в том числе содержащей:

- подтверждение факга обработки персонмьных данных оператором;

- правовые основания и цели обработки персональных данньD(;

- цели и применяемые Оператором способы обработки персональных дапных;

- наименование и место нахождения Оператора, сведения о лицах (за исключением

работников Оператора), которые имеют доступ к персонаJtьным данным илIl которым
могл быть раскрыты персональные данные на основании договора с Оператором или на

основании федерального закона;

- обрабатываемые персональные данныq относящиеся к фответствующему субъекгу
персонаJtьньtх данных, исючник их получения, если иной порядок представления таких
данных не предусмотрен фелеральным законом;

- сроки обработки персональных данных, в том чt{сле сроки }rx хранения;

- порядок осуществления субъелсгом персонllльных данньж прав, предусмотренньж
Федеральным законом кО персональных данньж>;

- информачию об осуществленной или о предполагаемой трансграничноЙ передаче

данных;

- наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществJIяющею обработку
персональных данных по поручению Оператора, если обработка поручена или булег
поручена такому лицу;

- информацlrю о способах исполнения Оператором обязанносгей, установленньrх ст. l8.1
Федерального закона кО персонtlльных данныю);

- иные сведения, предусмотренные Федеральным законом <О персональных данныю) или

другими федеральными законами.
Указанные выше сведения предоставляются субъекгу персональных данных Оператором в

лоступной форме, и в них не должны содержаться персональные данные, относящиеся к другим
субъеrгам персональньн данны)q за искJIючеяием случаев, если имеются законные ocHoBaH[Ul дJUI

раскрьlтия таких персонilльных данных.



Указанные выше сведения предоставляются субъекгу персональных данных или его
представителю Оператором в течение десяти рабочих дней с момента обращения либо получения
оператором запроса субъекга персонzлльньн данных или его представителя. Указанный срок может
быть продлен, но не более чем на пять рабочих дней в случае направления Операюром в алрес
субъекга персонilльньн данных мотивированного уведомления с ука:}анием причин продлениJI

срока предоставлениJI запрашиваемой информации. 3апрос должен содержать номер основного
документа, удостоверяющего личность субъекга персонмьных данных или ею представителя,
сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе, сведения, подтверждающие

участие субъекга персональных данных в отношенtlях с Оператором (номер логовора" дата
заruIючения договорц условное словесное обозначение и (или) иные сведения), либо сведения,
иным образом подтверждающие факт обработки персон!lльных данных Оператором, подпись
субъекта персонi}льных данных lши его представителя.

Оператор предоставляет указанные выше сведения субъекгу персональньж данньrх или его
представителю в той форме, в которой направлены соответствуюцие обращение либо запрос, если
иное не указано в обращении илri запросе-

В слуrае, если указанные выше сведения, а также обрабатываемые персональные данные
были предоставлены для ознакомленllя субъекгу персонilльных данных по его запросу, субъекг
персонtцьньж данньIх вправе обратиться поЕторно к Оператору или направить ему повторный
запрос в цеJuIх повторного получениJl сведений и ознакомления с такими персональными данНЫМИ
не ранее чем через тридцать дней после первоначального обращения Iiли направленшl
первоначiшьною запроса, если более короткий срок не установлен фелермьным законом, прIlнятым
в соответствии с ним нормативным правовым актом или договором, стороной которого либо
выгодоприобрегателем или поручителем по которому является субъект персонllJIьньн данных,

субъеrг персонil,льньD( данных вправе обратиться повторно к оператору или направить ему
повторный запрос в целях полученшI указанных выше сведений, а также в целях ознакомления с

обрабатываемыми персональнымti данным}l до истеченtIя тридцати дней в случае, если такие
сведения и (или) обрабатываемые персональные данные не были предоставлены ему дJlя

ознакомления в полном объеме по результатам рассмотения первоначального ОбРащения,

Повторный запрос должен солержать обоснование направлен}lя повторного запроса,

Оператор вправе отказать субъеюу персональных данных в выполнении повторнОгО ЗапРОСа,

не соответствующего установленным законодательством Россиt"tской фелерачии условиям, ТакОй

отказ должен быть мотивированным. Обязанность представлениJI докaвательств обОСнОванНОСТИ

отказа в выполнении повторного запроса лежит на Операюре.

Оператором установлены следующие способы реализации права субъекга персональньн
данньж на досryп к его персональным данным в части получения информации, касающейся
обработки его персональньж данньж, п}тем направления обращения или запроса, в том числе
повторною запроса:

- направление обращения или запроса субъекга персональных данных или его
представителя, в письменной форме или в форме элекгронною документа,
подписанного УКЭП, на материальном нос}lтеле, на почтовый алрес Оператора: г,

Москва, Рязанский проспект, дом 24, корпус 2, эт/пойком 6/ХУ1

- направленIrе обраrчения или запроса в форме элекгронного документц подписаннОгО
укэп субъекга персонatльных данных илll его представителя, на общедосгупный адрес
элекгронной почты Оператора в сети Иrrгернег: pd@e-soft.ru либо на общедосryпные
адреса элекгронноI"l почты Оператора, указанные в договорах и Фглашениях Оператора,

Субъекг персонalльных данных вправе требовать от Оператора угочнения его персонalльных
данных, их блокирования илl{ ун}iчтожения в случае, если персонмьные данные являются
неполнымlt, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми
для заявленной цели обработкll, а также принимать предусмотренные законом меры по защите
своrж прав.



В срок, не превышающий семи рабочих дней со дня предоставленlrя субъекгом
персон:шьньж данньж или его представителем сведений, подтверждающих, что персона,rьные
данные являются неполными, неточными [tли неакгуальными, Оператор BHocIlT в них необходимые
изменения.

Оператор уничтожает персональные данные или обеспечиваgг их уничтожение (если
обработка персонzlльных данньж осуществляется другим лицом, действующим по порrrению
Оператора) при наступлении следующий условий:

- предоставление субъеrгом персональных данных или его законным представителем
подтверждениJI того, что персональные данные являются незаконно полученными или не
являются необходимымrl для заявленноt|i цели обработк}i: в течен}iе 7 рабочrtх дней.

Оператором установлены следующие способы реализации права субъекга персонaUIьных

данньж на доступ к его персональным данным в частti требованIя )почнен}lя его персонalJIьных

данньн, их блокирования или уничтожения в случае, если персональные данные являются
неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются необходимым}r
для змвленной цели обработки:

- направление треfuвания субъекга персонllльньD( данньIх илti его представителя, в

письменной форме или в форме элекгровного документq подписанного УКЭП, на
материальном носителе, на почтовый адрес Оператора: г. Москва, Рязанский проспект,

дом 24, коргryс 2, этlпойком бДIll
- направление требования в форме элекгронного документа, подписанного УКЭП субъекга

персональных данньж }lли его представителя, на общедосгупный адрес элеrгронной
почты Оператора в сети Интернег: pd@e-soft,ru либо на общедоступные адреса
элекгронной почты Оператора, указанные в доюворах и соглашениях Оператора.

право субъекга персональных данных на доступ к его персонzlльным данным можgг быть
оФаничено в соответствии с ч.8 ст,14 Федерального закона <О персонzшьных данньж),

4.2. Права субъекгов персонаJlьltых данных прн обработке их персональных данных в
цеJIях продвижения товаров, работ, усJtуг на рынке, а такrке в целях полптшческой

агитации

Обработка персональньж данных в цеJuгх продвtiжения товаров, работ, услуг на рынке п}тем
осуществления прямых контактов с потенциalльным потребителем с помощью средств связи
осуществляется Оператором только при условии получения предварительного фгласtlя субъеrга
персонzцьньгх данньн на рассылку в целях продвижениJI товаров, работ, услуг,

Согласлlе субъекга персональньж данных на рассылку в целях продвижения товаров, работ,
услуг может бьпь получено Оператором в письменной форме или с использованием
специализированньж экранных форм веб-сайтов и сервисов Операюра в сеги Ингернег,

По требованию субъеrга персональных данных обработка его персональных данньlх в целях
продвижения товаров, рабо1 услуг на рынке Оператором незамедлIiтельно прекращаgгся.

Обработка персональных данньIх в целях полliтической агrtтации Оператором не

осуществляется.

4.3. Права субъектов персонаJlьных данных при принятии решений на основанин
исключнтель}tо автоматизированной обработки их персональных дапных

Принятие решений на осяовании искJIючительно автоматизированной обработки
персонмьных данных Оператором не осуществJuIется,

4.4. Право на обжалование действий илн бездействия Оператора

Если субъекг персонalльных данных считает,.rто Оператор осуществляет обработку его
персонztльных данных с нарушением требований Фелерального закона (О персональных данных)



или иным образом нарушает его права и свободы, субъекг персонaulьных данных вправе обжа"ловать

действия или бездействие Оператора в уполномоченный орган по защите прав субъекгов
персональных данных (Федеральную службу по надзору в сфере связи, информационных
технологий и массовых коммуникаций Российской Федерации) или в судебном порядке.

Субъекг персонмьных данньн имеет право на защrry своих прав и законных интересов, в

том числе на возмецение убытков lr (или) компенсацию моральною вреда в сулебном порядке.

5. Зак.llючительные положения

настоящая Политика разрабатывается и обновляgгся лицами, ответственными за
организацию обработки перфнirльньгх данньIх в интересах Оператора, и вводится в действие после
согласования и }тверждения Генеральным дирекгором Оператора.

политика являgгся общедоступным документом оператора и предусматривает возможность
ознакомления любых лиц с ее деliствующей версией, вкJIючм существующие переводы на
иностранные языки, пугем опубликования в сеги Интернег по адресу: https://www.e-soft.ru/pd-policy

Политика действуег бессрочно после }тверждения и до ее замены HoBol't версlrей. ОператоР
имеет право вносить изменения в Полllгику без дополнительного уведомления любых лиц.
Политика пересматривается в связи с изменениями в нормативных правовых аrгах Российской
Федерации I,t локaшьных акгах Оператора для поддержанлlя ее в аrryальном фстоянии,

Предложения rt замечания дJuI внесения изменений в Политику могуг быть направлены
любыми заиtпересованными лицами по общедоgгупному адресу элекгронной почты в сети
Интернсг: pd@e-soft.ru


